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บทที่ 1 

บทนํา 

ความเปนมา 

 ตามที่กรมบัญชีกลางพัฒนาระบบ Web Online เพื่อแกไขปญหาความตองการไดรับจัดสรร
เครื่อง GFMIS Terminal  เพิ่มเติมและขอจํากัดของ Excel  loader ที่ไมสามารถปฏิบัติงานไดเชนเดียวกับ
เครื่อง GFMIS Terminal  โดยระบบจัดซื้อจัดจางเปนระบบงานแรกที่พัฒนาและสั่งการใหสวนราชการ   
ถือปฏิบัติตั้งแตวันที่ 1 มีนาคม 2553 เปนตนไป  และทยอยพัฒนาระบบงานถัดมา คือ ระบบงบประมาณ 
ระบบรับและนําสงเงิน ระบบเบิกจายเงิน  ระบบบัญชีแยกประเภท และระบบสินทรัพย  เพื่ออํานวยความสะดวก
ในการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ตอไป 

วัตถุประสงค 

  1.  เพื่ออํานวยความสะดวกใหทุกหนวยเบิกจายสามารถสรางเอกสารสํารองเงินในระบบ GFMIS
   2. เพื่อลดภาระของสวนราชการตนสังกัดที่มีเครื่อง GFMIS Terminal ในการบันทึก 
รายการเอกสารสํารองเงินแทนหนวยงานในสังกัด 

3. เพื่อใหหนวยเบิกจายสามารถเรียกรายงานเกี่ยวกับเอกสารสํารองเงินไดรวดเร็วยิ่งขึ้น  

ประโยชนท่ีไดรับ 

  1. เพื่อใหเจาหนาที่ของสวนราชการไดรับทราบขั้นตอน  และเขาใจวิธีการบันทึกขอมูล  
ในระบบGFMIS Web Online  ไดอยางถูกตอง ซ่ึงจะชวยลดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 

  2. เพื่อใหเจาหนาที่ของสวนราชการใชเปนคูมือในการปฏิบัติงาน  ซ่ึงสงผลใหการปฏิบัติงาน
เปนไปในแนวทางเดียวกัน 
  3. เพื่อใหผูตรวจสอบไดรับทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานและวิธีการบันทึกรายการเกี่ยวกับ 

ระบบ GFMIS Web Online   

ขอบเขตและขอจํากัด 

 การพัฒนาระบบงบประมาณผาน GFMIS Web Online   กําหนดใหสวนราชการระดับ
หนวยเบิกจาย  สามารถบันทึกสรางเอกสารสํารองเงิน เพื่อการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป  และเรียกรายงาน  
เพื่อตรวจสอบสถานะเงินงบประมาณ การใชจายเงิน และงบคงเหลือจากรายงานแสดงยอดงบประมาณ
ตามหนวยรับงบประมาณ และสถานะเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการดําเนินการขอกันเงินไวเบิกเหลื่อมป
และขยายเวลาเบิกจายเงินในรอบเดือนกันยายน และรอบเดือนมีนาคม   
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 สําหรับการคัดเลือก (List) และการอนุมัติเอกสารสํารองเงิน (Confirm) ยังคงใหสิทธิ
การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ผานเครื่อง GFMIS Terminal  เชนเดิม ตามที่กระทรวงการคลัง 
(กรมบัญชีกลาง) กําหนด  ซึ่งการพัฒนาระบบงบประมาณในครั้งนี้ ไมครอบคลุมการโอนจัดสรรเงิน  
การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ และการจัดทํางบประมาณเบิกแทนกัน 



บทที่ 2 

ภาพรวมการปฏิบัติงานในการสรางเอกสารสํารองเงิน ผาน GFMIS Web online 

 การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสรางเอกสารสํารองเงินในระบบงบประมาณผาน GFMIS Web online
สามารถดําเนินการได  2  กรณี  คือ   

 1. การสรางเอกสารสํารองเงิน  เพื่อใชบันทึกรายการเกี่ยวกับการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป       
ที่หนวยงานไมสามารถดําเนินการกอหนี้ผูกพัน หรือเบิกจายเงินงบประมาณไดทันภายในสิ้นปงบประมาณ  
ณ วันที่ 30 กันยายน  รวมถึงการกอหนี้ผูกพันที่เขาเงื่อนไขไมตองสรางใบสั่งซื้อสั่งจางในระบบ GFMIS 
และมีความจําเปนที่จะตองขอขยายเวลาเบิกจายเงินดังกลาว ในปงบประมาณถัดไป ทั้งนี้ เอกสารสํารองเงิน
ดังกลาว จะตองเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด   

 2. รายงานสําหรับการตรวจสอบเอกสารสํารองเงิน  สําหรับใหสวนราชการระดับหนวยเบิกจาย
ใชในการตรวจสอบรายละเอียดการใชจายเงินงบประมาณ  เพื่อจะไดทราบสถานะของงบประมาณคงเหลือ
ไดทุกขณะ ในลักษณะ online  และ real time  รวมถึง เงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับอนุมัติใหขยายเวลา
เบิกจายเงิน แบงออกเปน 2 ประเภท คือ 

 2.1  รายงานสําหรับเงินงบประมาณปปจจุบัน  ไดแก รายงานแสดงยอดงบประมาณตาม
หนวยรับงบประมาณ 

 2.2  รายงานสําหรับเงินงบประมาณปกอนที่ดําเนินการตามกระบวนงานการกันเงินไว
เบิกเหลื่อมป และการขยายเวลาเบิกจายเงิน  ณ  วันที่ 30 กันยายน ในระบบ GFMIS (ตามแผนภูมิที่ 2.1)  และ 
กระบวนงานการขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบ 31 มีนาคม ในระบบ GFMIS (ตามแผนภูมิที่ 2.2) ประกอบดวย  
 2.2.1. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงิน 
รอบเดือนกันยายน และรอบเดือนมีนาคม 
 2.2.2. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่สง บก. 
รอบเดือนกันยายน และรอบเดือนมีนาคม 
  2.2.3. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ บก. 
อนุมัติ รอบเดือนกันยายน และรอบเดือนมีนาคม 

 การบันทึกขอมูลผาน GFMIS Web online ระบบจะแสดงตัวอักษรสีตางๆ    เพื่ออํานวยความ
สะดวกในการบันทึกขอมูล โดยตัวอักษรแตละสีมีความหมาย  ดังนี้ 

1. สีแดง    หมายถึง  ตองบันทึกขอมูลลงในชองนี้ 
2. สีดํา       หมายถึง  ระบบแสดงขอมูลใหอัตโนมัติและหามแกไข 
3. สีน้ําเงิน  หมายถึง     ระบบแสดงขอมูลใหอัตโนมัติแตสามารถแกไขขอมูลใหตรงกับขอเท็จจริงได 
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แผนภูมิที่ 2.1 
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แผนภูมิที่ 2.2 



บทที่ 3 

สิทธิการเขาใชงานใน GFMIS Web Online 

 การบันทึกรายการในระบบGFMIS สามารถบันทึกรายการผานเครื่อง GFMIS Terminal  และ 
Excel Loder  ดังนั้นการนํา Web Online มาใชแทนการบันทึกรายการผาน Excel Loader  หนวยงานจะตอง
ไดรับสิทธิการใชงานเชนเดียวกับการนําสงขอมูลผาน Excel Loader กลาวคือ  การบันทึกรายการ Web Online 
ผานเครื่อง GFMIS Terminal  หรือผานเครือขาย Intranet  หรือผานเครือขาย Internet โดยใชประกอบอุปกรณ 
Token key ซึ่งการนําสงขอมูลจะตองสงผาน Web site  ของ Web online  โดยกําหนดสิทธิการใชงาน ใหมี
รหัสผูใชงาน (User name) และรหัสผาน (Password)  เพื่อใหมีการควบคุมการใชงานและระบบรักษาความ
ปลอดภัยของขอมูล สําหรับ Web site รหัสผูใชงาน (User name) และรหัสผาน (Password)  มีดังนี้  

 1. การนําเขาขอมูลผานเครื่อง GFMIS Terminal   ใหใช Web Site   http://webonline 
2. การนําเขาขอมูลผานระบบ Intranet  ใหใช Web Site   https://webonlineintra.gfmis.go.th   
3. การนําเขาขอมูลผานระบบ Internet  ใหใช Web Site   https://webonlineinter.gfmis.go.th 

 การบันทึกรายการในระบบงบประมาณผาน Web Online ใชสําหรับ สวนราชการที่มีสถานะ
เปนหนวยเบิกจายในระบบ GFMIS จะตองมีรหัสผูใชงาน   (User name) และรหัสผาน (Password) ซึ่งกําหนด
รหัสผูใชงานจํานวน 12 หลัก โดย 10 หลักแรกคือรหัสหนวยเบิกจาย 10 หลัก สําหรับ 2 หลักทาย คือ 10 
เปนคาคงท่ี  ตัวอยางเชน หนวยงานที่มีรหัสหนวยเบิกจายคือ 1200500001 จะมีรหัสผูใชงานเปน 120050000110  
เปนตน  อนึ่งการกําหนดรหัสผูใชงานในระบบ GFMIS จะไมมีความซ้ําซอนระหวางหนวยเบิกจายดวยกัน 
เนื่องจากใชรหัสหนวยเบิกจายในระบบ GFMIS  สําหรับการใชรหัสผานในการบันทึกเอกสารสํารองเงิน        
ในระบบงบประมาณสามารถใชรหัสผานรวมกันกับการปฏิบัติงานในระบบจัดซื้อจัดจาง ผาน Web Online  
กลาวคือ  

  1.รหัสผานของการนําเขาขอมูลผานเครื่อง GFMIS Terminal ใหใชรหัสผานเดียวกับ
รหัสผานของรหัสผูใชงานที่ข้ึนตนดวยตัว L ตัวอยางเชน รหัสผูใชงานคือ L1200500001 รหัสผานคือ XXXX 
การใชงาน Web Online รหัสผูใชงานคือ 120050000110 และรหัสผาน คือ XXXX เปนตน 

  2.รหัสผานของการนําเขาขอมูลผานระบบ Intranet ใหใชรหัสผานเดียวกับ รหัสผานของ
รหัสผูใชงานที่ข้ึนตนดวยตัว L เชนเดียวกัน  เชน รหัสผูใชงาน L1200500001 รหัสผานคือ  XXXX  รหัสผูใชงาน 
I1200500001 รหัสผาน  คือ yyyy ดังนั้น  การใชงาน  Web Online รหัสผูใชงานคือ 120050000110
และรหัสผาน คือ XXXX  
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 3.รหัสผานของการนําเขาขอมูลผานระบบ Internet ตองใชประกอบอุปกรณ Token key ใหใช
รหัสผานเดียวกับรหัสผานของอุปกรณ Token key ตัวอยางเชน รหัสผูใชงานคือ 120050000110 รหัสผาน              
คือ yyyy หากตองการใชงานผานระบบ Web online รหัสผูใชงานคือ 120050000110 รหัสผาน คือ yyyy เชนเดิม 

 สําหรับการเปลี่ยนรหัสผานใหปฏิบัติตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางไดมีหนังสือแจงสวนราชการ 
โดยใหเปลี่ยนรหัสผานทุกไตรมาส 

 
ตารางสรุปสิทธกิารเขาใชงานใน GFMIS Web online  ทุกระบบงาน 

 
 

ชองทาง 
 

 
Excel Loader 

 

 
Web Online 

 
GFMIS 

Terminal 

http://gfmisloader  
Username : L+หนวยเบิกจาย 10 หลัก  

Password : XXXX 
 

http://webonlime  
Username : หนวยเบิกจาย 10 หลัก+10  

Password : XXXX 

 
Intranet 

 

http://intranet.gfmisloader.go.th  
Username : I+หนวยเบกิจาย 10 หลัก  

Password : YYYY 
 

https://webonlineintra.gfmis.go.th  
Username : หนวยเบิกจาย 10 หลัก+10  

Password : XXXX 

Internet 
(GFMIS Token Key) 

https://excelloader.gfmis.go.th  
Username : หนวยเบิกจาย 10 หลัก+10  

Password : ZZZZ 

https://webonlineinter.gfmis.go.th  
Username : หนวยเบิกจาย 10 หลัก+10  

Password : ZZZZ 
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การเขาเว็บไซดเพ่ือบันทึกขอมูลผาน GFMIS Web Online 
1. การเขาเว็บไซด  
 1.1   ดับเบิ้ลคลิกที ่
 
 1.2   ระบุช่ือเวบ็ไซด  
  การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ผาน GFMIS Web Online   สําหรับหนวยงานที่นําเขาขอมูล

ใหระบุช่ือเว็บไซด ตามชองทางที่นําเขาขอมูล   แบงเปน 3  กรณี  คือ 
   กรณีท่ี   1   การนําเขาขอมูลผานเครือ่ง GFMIS Terminal  

                     ระบุช่ือเว็บไซด   http://webonline    เพ่ือเขาสูระบบ Web Online ตามภาพที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://webonline   
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 กรณีท่ี  2  การนําเขาขอมลูผานระบบ   Intranet  

 -ระบุช่ือเว็บไซด https://webonlineintra.gfmis.go.th   เพือ่เขาสูระบบ Web Online  ตามภาพที่ 2 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 2 

 
 
 
 
 

   
 
 
 
 

https://webonlineintra.gfmis.go.th 
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 กรณีท่ี  3 การนําเขาขอมูลผานระบบ   Internet  
      - ใหเสียบ Token Key  สําหรับสิทธิของผูบันทึก รอใหไฟของ Token Key หยุดกะพรบิ และ 
  - ระบุช่ือเว็บไซด   https://webonlineinter.gfmis.go.th  เพ่ือเขาสูระบบ Web Online  ตามภาพที่ 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://webonlineinter.gfmis.go.th
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 2. การเขาสูระบบ  
  - ระบบเชื่อมโยงขอมูลระหวางสิทธิการเขาระบบกับเว็บไซด โดยแสดงกรอบขอความ 
 เขาสูระบบ GFMIS Web Online    ตามภาพที่ 4   

   ใหระบุ  
     - User   Name    ระบุช่ือผูใช  XXXXXXXXXX10  (รหัสหนวยเบกิจาย 10 หลักแลวตามดวย 10) 
  - Password ใหระบรุหัสผานของ User name 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 

 -ระบบแสดงหนาจอหลัก จะปรากฏระบบงานตาง ๆ ตามภาพที่ 5  
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ภาพที่ 5 

ใหคลิกที่        ระบบจะแสดงรายการยอย  ตามภาพที่ 6 
 

 
ภาพที่ 6 
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คลิกที่   ระบบจะแสดงแบบฟอรมยอย ตามภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 7 

คลิกที่  ระบบจะแสดงหนาจอ  ตามภาพที่ 8  เพื่อดําเนนิการในขั้นตอนถัดไป 

 
ภาพที่ 8 



 
 

 

บทที่ 4  
การสรางเอกสารสํารองเงิน 

เอกสารสํารองเงิน คือ การสรางเอกสารเพื่อจองเงินงบประมาณภายใตรหัสแหลงของเงิน   
ปปจจุบันที่ไมสามารถดําเนินการเบิกจายเงินไดทันภายในวันที่ 30 กันยายน  และมีความจําเปนที่จะบันทึก
รายการขอเบิกเงินงบประมาณดังกลาวในปงบประมาณถัดไป ทั้งนี้ การสรางเอกสารสํารองเงินดังกลาว
จะตองดําเนินการตามขั้นตอนที่กําหนดตามกระบวนงานการกันเงินและขยายเวลาเบิกจายเงินไวเบิกเหลื่อมป 
ในระบบ GFMIS แลว กอนการสรางเอกสารสํารองเงิน หนวยเบิกจายจะตองตรวจสอบจํานวนเงิน
งบประมาณคงเหลือ  จากรายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ วามีจํานวนเงินเพียงพอ
หรือไม สําหรับการสรางเอกสารสํารองเงินจะตองเปนไปตามเงื่อนไขและประเภทของเอกสารสํารองเงิน
ที่กระทรวงการคลัง โดยกรมบัญชีกลางกําหนด  ตามรอบการอนุมัติใหกันเงินและขยายเวลาเบิกจายเงิน  
สําหรับการระบุรายละเอียดเกี่ยวกับรหัสตางๆในการสรางเอกสารสํารองเงิน ใหระบุรหัสงบประมาณตามที่
หนวยเบิกจายไดรับจัดสรรจากสวนราชการตนสังกัด  และการสรางเอกสารสํารองเงินสามารถสรางไดเพียง 
1 เลขที่เอกสารตอ 1 รายการเทานั้น 

ขอมูล/รหัส ของเอกสารสํารองเงิน ประกอบดวย 

1. รหัสหนวยงาน 4 หลัก 
2. รหัสแหลงของเงิน 7 หลัก  ประกอบดวย    YY11XXX  หมายถึง งบสวนราชการ   

  YY10XXX  หมายถึง งบกลาง  
  โดย  YY      คือ   2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
  XXX   คือ   งบรายจาย   

 200   หมายถึง  งบดําเนินงาน   
      310   หมายถึง  งบลงทุน  รายการครุภัณฑ 
      320   หมายถึง  งบลงทุน  รายการที่ดิน ส่ิงกอสราง 
      410   หมายถึง  งบเงินอุดหนุนทั่วไป 
      420   หมายถึง  งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
      500   หมายถึง   งบรายจายอื่น 
3. รหัสงบประมาณ 16 หลัก  

  4. รหัสกิจกรรมหลัก  5 หลัก คือ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  XXXX คือ รหัสพื้นที่ 
5. รหัสหนวยเบิกจาย 10 หลัก 
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6. รายการผูกพันงบประมาณ  ระบุ 5000 กรณี เปนงบดําเนินงาน งบเงินอุดหนุนทั่วไป     
งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และงบรายจายอื่น 

  ระบุ 1206XX  กรณี เปนงบลงทุน รายการครุภัณฑ โดย X 
จะสัมพันธกับการเลือกรหัสบัญชีแยกประเภทในการสรางใบสั่งซื้อส่ังจาง (PO) และ/หรือการบันทึกเบิกเงิน  
ในระบบ  เชน 120601 (ครุภัณฑสํานักงาน) เลือกรหัสบัญชีแยกประเภท 1206010102 บัญชีพักครุภัณฑ
สํานักงาน หรือ 120602 (ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง) เลือกรหัสบัญชีแยกประเภท 1206020102 บัญชี  
พักครุภัณฑยานพาหนะและขนสง  เปนตน 
 ประเภทของเอกสารสํารองเงิน  กําหนดใหดําเนินการผาน GFMIS Web online  ประกอบดวย  
เอกสาร  3 ประเภท  คือ 
 CF  กันเงินเหล่ือมป-ไมมีหนี้ผูกพัน  บันทึกในระบบแลวจะไดเลขที่เอกสาร 8 หลัก ขึ้นตน
ดัวย 1 

CX  กันเงินเหล่ือมป-เสมือนมีหนี้ผูกพัน  บันทึกในระบบแลวจะไดเลขที่เอกสาร 8 หลัก 
ขึ้นตนดวย 3 

CK  กันเงินเหลื่อมป-มีหนี้ผูกพัน  บันทึกในระบบแลวจะไดเลขที่เอกสาร 8 หลัก ขึ้นตน
ดวย 3 

 

วิธีปฏิบัติสําหรับเอกสารสํารองเงิน  GFMIS Web Online   ประกอบดวย  
1. การสรางเอกสารสํารองเงิน 
2. การยกเลิกเอกสารสํารองเงิน 
3. การคนหาเอกสารสํารองเงิน 
โดยมีขั้นตอนการดําเนินการ  ดังนี้ 
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การเขาสูระบบ 
 เมื่อระบุช่ือเวบ็ไซด   ระบบจะใหใสรหัสผูใชและรหัสผานเพื่อเขาสูหนาจอหลักบนัทึกรายการ  

ใหคลิกที่   จะปรากฏรายการยอย ตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

-กดปุม   เพื่อเขาสูเมนูยอยคาํสั่งงานยอย สง01 เพื่อบันทกึเอกสารสํารองเงิน ตามภาพที่ 2 
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ภาพที่ 2 

- กดปุม      เขาสูหนาจอการบันทึกสรางเอกสารสํารองเงิน ตามภาพที่ 3 

 
ภาพที่ 3 
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หนาจอ “สํารองเงิน (สง. 01)” ประกอบดวย เมนู สราง  ยกเลิก  คนหา  โดยมีรายละเอียดการบันทึกรายการ

ดังนี ้

1.) การสรางเอกสารสํารองเงิน  ตามภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 

 

                ระบุรายละเอียดการสรางเอกสารสํารองเงิน  ตามภาพที่ 4  โดยมีรายละเอยีดการบันทึกรายการ ดังนี้  
 1. รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัต ิ
  ตามสิทธิบัตรที่ใชบันทึกขอมูล 
 2. รหัสหนวยเบิกจาย ระบบแสดงรหัสหนวยเบกิจาย จํานวน 10 หลัก ใหอัตโนมัติ 
  ตามสิทธิบัตรที่ใชบันทึกขอมูล 

 3. วันที่เอกสาร ระบุวันทีเ่อกสาร  
  กดปุม         ระบบแสดง                 (ปฏิทิน)  เลือก เดือน ป  

  และคลิกที่วันที่  เพื่อใหระบบแสดงคาวัน เดือน ปดังกลาว  
 4. วันที่ผานรายการ ระบุวันที่ผานรายการ  
  กดปุม         ระบบแสดง                 (ปฏิทิน)  เลือก เดือน ป  

  และคลิกที่วันที่เพื่อใหระบบแสดงคาวัน เดือน ปดังกลาว 
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 5. ประเภทเอกสาร ใหคลิกที่  เพื่อเลือกประเภทเอกสาร  
 6. จํานวนเงิน ระบุจํานวนเงนิที่ขอกันไวเบิกเหล่ือมป 
 7. รหัสแหลงของเงิน ใหคลิกที่   เพื่อเลือกปงบประมาณ และระบุรหัสแหลงของเงิน  
  7 หลัก ประกอบดวย  YY11XXX (กรณีงบสวนราชการ) หรือ 
  YY10XXX (กรณีงบกลาง) โดย   
  YY      คือ  2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
   XXX  คือ  งบรายจาย   
  หรือ กดปุม   เพื่อคนหา ตามวิธีการตามภาพที่ 9-11 
 8. รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือ คาคงที่  XXXX คือ รหัสพื้นที่ 
 9. รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
  หรือ กดปุม   เพื่อคนหา ตามวิธีการตามภาพที่ 12-14 
 10. รายการผูกพันงบประมาณ  ระบุรายการผกูพันงบประมาณ 
 11. ขอความเพิ่มเติม ระบุรายละเอยีดของการสํารองเงินหรือเลขที่สัญญา 

เมื่อบันทึกรายละเอียดครบถวน  ใหกดปุม ตามภาพที่ 5  

 
ภาพที่ 5 
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ภาพที่ 6 

       ระบบจะแสดงรายละเอยีดผลการตรวจสอบ  สถานะ และคําอธิบายรายการ ตามภาพที่ 6 

 เมื่อแสดงผลการตรวจสอบวา  ให กดปุม 
 ระบบจะประมวลผล ตามภาพที่ 7   

 
ภาพที่ 7 

หลังจากกดปุม  และจะแสดงเลขที่เอกสาร ตามภาพที่ 8  

 
ภาพที่ 8 

  
 



4-8 

 
 

วิธีการคนหาแหลงของเงนิ 
กดปุม   ตามภาพที่ 9 

 
ภาพที ่9 

ระบบแสดงหนาจอคนหา ตามภาพที ่10 

 
ภาพที ่10 

 

ระบุ แหลงของเงินที่ตองการคนหา  จํานวน 4 หลัก แลว กดปุม   ตามภาพที่ 11 
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ระบบจะแสดงแหลงของเงนิที่ระบุ ตามภาพที่ 11 

 
ภาพที ่11 

กด   หนาแหลงของเงินที่ตองการ 
 

วิธีการคนหารหัสงบประมาณ 
กดปุม   ตามภาพที่ 12 

 
ภาพที ่12 
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ระบบแสดงหนาจอคนหา ตามภาพที ่13 

 
ภาพที ่13 

 

ระบุ รหัสงบประมาณที่ตองการคนหา จํานวน 10 หลัก แลว กดปุม   ตามภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 14 

กด   หนารหัสงบประมาณทีต่องการ 
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2.) การคนหาเอกสารสํารองเงิน 
 การคนหาเอกสารสํารองเงินที่สรางในระบบ  แบงเปน  2 กรณี คือ  

1. กรณีทราบเลขที่เอกสารสํารองเงิน  คนหาดวย  

2. กรณีไมทราบเลขที่เอกสารสํารองเงิน  คนหาดวย  

เมื่อเขาสูหนาจอ “สํารองเงิน (สง.01) แลว ใหคลิกที่    ตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 

ระบบแสดงหนาจอ “คนหา” ตามภาพที่ 16 

 
ภาพที ่16 
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1. กรณีทราบเลขท่ีเอกสารสํารองเงิน  เปนการคนหาตามเลขที่เอกสาร  ตามภาพที่ 17 

 ในชอง  ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการคนหา ซ่ึงสามารถระบุเลขที่
เอกสารไดมากกวา 1 รายการ หากตองการคนหาเพียง 1 รายการใหระบเุฉพาะเลขที่เอกสารสํารองเงนิชองแรก 
หลังจากระบเุลขที่เอกสารสํารองเงินแลว  ใหกดปุม   ระบบแสดงเอกสารสํารองเงิน 
ตามภาพที่ 16 

 
ภาพที ่17 

ระบบจะแสดงรหัสหนวยงาน รหัสหนวยเบิกจาย และขอมูลของเอกสารสํารองเงินที่ระบุ  จากนัน้ ใหกดปุม 
ในชอง “เลือก” หนาเลขที่เอกสารสํารองเงิน ที่ตองการตรวจสอบรายละเอียด ตามภาพที่ 18 

 
ภาพที ่18 
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ระบบจะแสดงรายละเอียดของเอกสารสํารองเงิน และสถานะของเอกสาร ตามภาพที่ 19 

 
ภาพที่ 19 

 
2. กรณีไมทราบเลขท่ีเอกสารสํารองเงิน   เปนการคนหาตามเงื่อนไขอืน่ 

คลิกที่   เขาสูหนาจอการคนหาตามเงื่อนไขอื่น ตามภาพที่ 20 

 
ภาพที่ 20 

ระบุวันที่บนัทกึรายการโดยการคลิกที่    หรือ ระบุประเภทเอกสาร แลวกดปุม  
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ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินตามเงื่อนไขที่ระบุ  ตามภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 

คลิกที่  หนาเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการตรวจสอบการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 22 

 
ภาพที่ 22 
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ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงิน และสถานะของเอกสาร ตามภาพที่ 23 

 
ภาพที่ 23 

 
การแสดงสถานะของเอกสารสํารองเงิน แบงเปน 2 กรณ ีคือ ยังไมยกเลิก ตามภาพที ่24  และยกเลิกแลว  
(ตัวบงชี้ความสมบูรณ/ยกเลกิ)  ตามภาพที่ 25 

 
ภาพที่ 24 
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ภาพที่ 25 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4-17 

 
 

3.) การยกเลิกเอกสารสํารองเงิน 

    เมื่อเขาสูหนาจอ “สํารองเงิน (สง.01) ใหคลิกที่     ตามภาพที่ 26 

 
ภาพที ่26 

 ระบบแสดง หนาจอ “ยกเลิกสํารองเงนิ” โดยแสดงรหัสหนวยงาน และรหัสหนวยเบกิจายใหอัตโนมัต ิ 
ตามภาพที่ 27 

 
ภาพที่ 27 

 ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการยกเลิกในชอง  และระบุเหตุผลที่ยกเลิก
ในชอง  แลวกดปุม  เพื่อตรวจสอบสถานะของเอกสาร ตามภาพที่ 28 
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ภาพที ่28 

 ระบบแสดงรายละเอียดของเอกสารสํารองเงินที่ตองการยกเลิก เมื่อตองการยกเลิกเอกสารสํารองเงิน
ใหกดปุม   หลังจากนั้น ตามภาพที่ 29 

 
ภาพที ่29  

 หลังจากนัน้  ระบบจะแสดงสถานะของเอกสารสํารองเงินถูกเปลี่ยนเปน “ตัวบงชี้ความสมบูรณ/
ยกเลิก”   ตามภาพที่ 30 
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ภาพที่ 30 



   

บทท่ี  5 
การเรียกรายงานงบประมาณผาน GFMIS  Web Online 

 

รายงานระบบบริหารงบประมาณผาน  Web Online    ประกอบดวย  
1. รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ 
2. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกนัเงนิ 
    2.1  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบเดือนกันยายน) 
    2.2  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบเดือนมีนาคม) 
3. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกนัเงนิที่สง บก. 
    3.1  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่สง บก. (รอบเดือนกันยายน) 
    3.2  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่สง บก. (รอบเดือนมีนาคม) 
4. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกนัเงนิที่ บก. อนุมัติ 
    4.1  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ บก. อนุมัติ (รอบเดอืนกันยายน)  
    4.2  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ บก. อนุมัติ (รอบเดอืนมีนาคม) 
 

การเขาสูระบบ 
 

ใหระบุ  - User   Name    ระบุช่ือผูใช  XXXXXXXXXX10  (รหัสหนวยเบกิจาย 10 หลักแลวตามดวย 10) 
 - Password      ใหระบุรหสัผานของ User name 

กดปุม  เขาสูหนาจอ “บันทึกรายการ” ตามภาพที่ 1 และ 2 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 1 
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ภาพที่ 2 

ใหคลิกที ่  ตามภาพที่ 3 

 
ภาพที่ 3 
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เลือกรายงานตามหมวดรายงาน  เปนระบบบริหารงบประมาณ ตามภาพที่ 4 

ภาพที่ 4 
ระบบแสดงรายงานของระบบบริหารงบประมาณตามภาพที่ 5 

 
ภาพที่ 5 
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1. รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ 
 รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ   เปนรายงานที่สวนราชการระดับหนวย
เบิกจาย  ใชตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับเงินงบประมาณของสวนราชการ  เงินงบกลาง และเงินโครงการตาม
แผนปฏิบัติการไทยเขมแข็ง 2555 ที่หนวยงานไดรับจัดสรร  รวมถึงการใชจายเงิน (ที่เกิดจากใบสั่งซื้อส่ังจาง   
การขอเบิกเงิน  การสํารองเงิน  และจํานวนเงินคงเหลือ  โดยแยกตามรหัสงบประมาณที่หนวยงานไดรับ  

 เมื่อเขาสู หนาจอ เลือกรายงาน  ตามภาพที่ 6 ใหคลิกที่  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 
ระบบแสดงหนาจอ  เพื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ตามภาพที่ 7 

 

ภาพที่ 7 
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โดยมีตัวอยางวิธีการระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน 3 เร่ือง คือ 
1. รายงานเงินงบประมาณของสวนราชการ 
2. รายงานเงินงบกลาง 
3. รายงานเงินตามโครงการแผนปฏิบัติการไทยเขมแข็ง 2555 
ตัวอยางที่ 1  การระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานเงนิงบประมาณ  ภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 8 

  - ปบัญชี เลือกปบัญชี เปนปงบประมาณ พ.ศ.  
 - รหัสแหลงของเงิน ระบุรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก ประกอบดวย  YY11XXX 

  โดย  Y  คือ  2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
           X  คือ  หมวดรายจาย 
  หรือ ระบุรหัสแหลงของเงินเปน  
  YY11*   กรณงีบสวนราชการ 

  - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 16 หลัก หรือ ระบุ รหัสหนวยงาน 
   5 หลัก ตามดวย *  
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่ 
  - หนวยรับงบประมาณ ระบุรหัสหนวยเบิกจายจาย จํานวน 10 หลัก 
กดปุม   
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ระบบจะแสดงรายงานตามภาพที่ 9 

 
ภาพที่ 9 

 

ตัวอยางที่ 2 การระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานงบกลาง  ภาพที่ 10 

 
ภาพที่ 10 
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  - ปบัญชี เลือกปบัญชี เปนปงบประมาณ พ.ศ.  

 - รหัสแหลงของเงิน ระบุรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก ประกอบดวย  YY10XXX 

  โดย  Y  คือ  2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 

           X  คือ  หมวดรายจาย 

  หรือ ระบุรหัสแหลงของเงินเปน YY10* 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบกลาง 12 หลัก หรือ 14 หลัก หรือ 16 หลัก หรือ  

  ระบุ 90909* 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่ 

  - หนวยรับงบประมาณ ระบุรหัสหนวยเบิกจายจาย จํานวน 10 หลัก 

กดปุม   
 

ระบบแสดงรายงานตามภาพที่ 11 

 
 

ภาพที่ 11 
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ตัวอยางที่ 3 การระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานเงินโครงการตามแผนปฏิบัติการไทยเขมแขง็ 2555   ภาพที่ 12 

 
 

ภาพที่ 12 
 

  - ปบัญชี เลือกปบัญชี เปนปงบประมาณ พ.ศ.  
 - รหัสแหลงของเงิน ระบุรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก ประกอบดวย  YY41XXX 

  โดย  Y  คือ  2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
           X  คือ  หมวดรายจาย 
  หรือ ระบุรหัสแหลงของเงินเปน ++4* 
  ( การระบุเปนเครื่องหมาย + ระบบดึงขอมลูของทุกปที่หลักที่ 3  
  แสดงคาเปน 4) 
 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบโครงการตามแผนปฏิบัตกิารไทยเขมแขง็ 2555  
  16 หลัก หรือ ระบุ รหัสหนวยงาน 5 หลัก ตามดวย * 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่ 

  - หนวยรับงบประมาณ ระบุรหัสหนวยเบิกจายจาย จํานวน 10 หลัก 
กดปุม   
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ระบบแสดงรายงานตามภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 
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ภาพที่ 14 

คําอธิบายคอลมัภ ของรายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ 
 

 ปงบประมาณ แสดงปงบประมาณ เปนป ค.ศ. เชน ปงบประมาณ พ.ศ. 2553 
  แสดงเปน 2010 
 รหัสหนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ จํานวน  10 หลัก 
 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16 หลัก 
 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 รหัสกิจกรรม/พื้นที ่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 
  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
 งบประมาณ แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่ไดรับจดัสรร  
  ตรวจสอบรายละเอียด โดยการคลิกที่ ชอง “งบประมาณ”  
  ตามภาพที่ 15 - 16 
 ยอดใชงบประมาณ แสดงจาํนวนเงนิที่ใชจาย ประกอบดวย ใบสั่งซื้อส่ังจาง การเบิกจาย 
  และการสํารองเงิน ตรวจสอบรายละเอียดโดยการคลิกที่ชอง 
   “ยอดใชงบประมาณ” ตามภาพที ่17 - 26 
 งบประมาณคงเหลือ แสดงจํานวนเงนิคงเหลือ ซ่ึงเปนยอดสุทธิ โดยการนํายอดเงินในชอง 
  “งบประมาณ” หักดวย “ยอดใชงบประมาณ”  
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การตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับการจัดสรรเงินงบประมาณ  ใหคลิกจํานวนเงินในชอง “งบประมาณ”       

ที่ตองการตรวจสอบ ตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 

ระบบจะแสดงรายละเอียด  ของจํานวนเงนิที่คลิก  ตามภาพที่ 16 

 

ภาพที่ 16 
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คําอธิบายคอลมัภ  ภาพที่ 16 
 ป แสดงปงบประมาณ เปนป ค.ศ. เชน ปงบประมาณ พ.ศ. 2553 
  แสดงเปน 2010 
 เลขที่เอกสารอางอิง แสดงเลขที่เอกสารการโอนจัดสรร/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
  จํานวน  10 หลัก 
 เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารอัตโนมัติจากการโอนจัดสรร/เปลี่ยนแปลง 
  งบประมาณ  จํานวน 10 หลัก 
 LnItn แสดงบรรทัดรายการของเลขที่เอกสาร 
 Vsn แสดงเวอรช่ันที่บันทึกรายการ คือ 0 
 กบก แสดงการบันทึกการโอนงบประมาณในระบบ 
  ENTR  หมายถึง  การจัดสรรเงินงวดโดยสํานักงบประมาณ 
  SEND  หมายถึง  การโอนเงินงบประมาณออก 
  RECV  หมายถึง  การรับโอนเงินงบประมาณ 
 ปภ แสดงประเภทงบประมาณ เปน 
  GEN  สําหรับงบรายป 
  COM   สําหรับงบผูกพันขามป 
 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 รายการผูกพันงบประมาณ แสดงเปน 5000  กรณีเปนงบดําเนินงาน  งบเงินอุดหนุน และ 
  งบรายจายอืน่ 
  แสดงเปน 1206XX กรณีเปนงบลงทุน รายการครุภัณฑ 
  แสดงเปน 1204 กรณีเปนงบลงทุน รายการที่ดิน 
  แสดงเปน 1208 กรณีเปนงบลงทุน รายการสิ่งกอสราง 
 กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 
  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
 หนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ  จํานวน 10 หลัก 
 ผลรวมรายการ LC แสดงจํานวนเงินที่บันทึก สัมพันธกับชอง “กบก” ดังนี ้
  ENTR  แสดง จํานวนเงินเปนบวก 
  SEND  แสดง จํานวนเงินเปนลบ 
  RECV  แสดง จํานวนเงินเปนบวก 
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การตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับการใชจายเงินงบประมาณ ใหคลิกจาํนวนเงินในชอง “ยอดใชงบประมาณ”  

ที่ตองการตรวจสอบ ตามภาพที่ 17 

 
 

ภาพที่ 17 

ระบบจะแสดงรายละเอียดของรหัสงบประมาณที่เลือก ประกอบดวย  งบประมาณ   การสํารองเงินจากการสราง

เอกสารสํารองเงิน จํานวนเงนิที่สรางใบสั่งซื้อส่ังจาง จํานวนเงนิที่เบิกจาย และจํานวนเงินคงเหลือ ตามภาพที่ 18 

 
ภาพที่ 18 
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เมื่อตองการตรวจสอบรายละเอียดแตละรายการ เชน งบประมาณ  ให คลิกจํานวนเงนิที่ ชอง “งบประมาณ”  

ตามภาพที่ 19 

 
 

ภาพที่ 19 

ระบบจะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับงบประมาณ  ตามภาพที่ 20 

 

ภาพที่ 20 

คําอธิบายคอลัมภเชนเดียวกบัคําอธิบายคอลัมภ ภาพที่ 16 
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เมื่อตองการตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับการสํารองเงิน ให คลิกจํานวนเงินที่ ชอง “การสํารองเงิน” ตามภาพที่ 21 
 

ภาพที่ 21 

ระบบจะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับเอกสารสํารองเงิน ตามภาพที่ 22 

 

ภาพที่ 22 

คําอธิบายคอลมัภ  ภาพที่ 22 
 RefdocNo แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงินในระบบ 
 VT (Value type) แสดงคาคงที่เปน 81 หมายถงึ เอกสารสํารองเงิน 
 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
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 พื้นที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 
  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
 หนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ  จํานวน  10 หลัก 
 รายการ แสดงจํานวนรายการ 
 วันที่ผานรายการ FM แสดงวนัที่ที่สรางเอกสารสํารองเงิน 
 ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของอกสารสํารองเงิน เชน 
  ตนแบบ  หมายถึง  การสราง 
  การปรับปรุงเอกสารที่ตามมา  ปกติจะแสดงคาเปน 0   
  หากแสดงจํานวนเงนิ หมายถึง จํานวนเงินคงเหลือ และ 
  ไดรับการยกยอด 
  การลดลง  หมายถีง  การนําไปใช ไดแก ใบสั่งซื้อส่ังจาง  และ 
                                   ขอเบิกเงิน 
 งบใชจาย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธกบัชอง “ประเภทจํานวนเงิน” 
  ตนแบบ  แสดง จํานวนเงินเปน ลบ 

  การปรับปรุงเอกสารทีต่ามมา  แสดงเปน 0 หรือ จํานวนเงนิเปน บวก  
  การลดลง  แสดงจํานวนเงนิเปน บวก 
 
เมื่อตองการตรวจสอบรายละเอยีดเกี่ยวกับใบสั่งซื้อส่ังจาง ให คลิกจํานวนเงินที่ ชอง “ใบสั่งซื้อส่ังจาง”  ตามภาพที่ 23 

 
ภาพที่ 23 

ระบบจะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับใบสั่งซื้อส่ังจาง ตามภาพที่ 24 
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ภาพที่ 24 

คําอธิบายคอลมัภ  ภาพที่ 24 
 RefdocNo แสดงเลขที่ใบสั่งซื้อส่ังจางในระบบ 
 VT (Value type) แสดงคาคงที่เปน 51 หมายถงึ ใบสั่งซื้อส่ังจาง 
 G/L แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก 
 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 พื้นที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก  
 รายการผูกพนังบประมาณ แสดงรายการผกูผันงบประมาณเชนเดยีวกบัรหัสบัญชแียกประเภท 
 หนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ  จํานวน  10 หลัก 
 รายการ แสดงจํานวนรายการ 
 วันที่ผานรายการ FM แสดงวนัที่ที่สรางเอกสารสํารองเงิน 
 ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของใบสั่งซื้อส่ังจาง เชน 
  ตนแบบ  หมายถึง  การสรางใบสั่งซื้อส่ังจาง 
  การปรับปรุงเอกสารที่ตามมา  ปกติจะแสดงคาเปน 0   
  หากแสดงจํานวนเงนิ หมายถึงใบสั่งซื้อส่ังจางที่มกีารบันทึก 
  เงินจายลวงหนา 
  การลดลง  หมายถึง  การเบิกเงินจากใบสั่งซื้อส่ังจาง 
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 งบใชจาย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธกบัชอง “ประเภทจํานวนเงิน” 
  ตนแบบ  แสดงจํานวนเงินเปน ลบ 
  การปรับปรุงเอกสารทีต่ามมา  แสดงเปน 0 หรือ จํานวนเงนิเปน บวก  
  การลดลง  แสดงจํานวนเงนิเปน บวก 
 

เมื่อตองการตรวจสอบรายละเอียดเกีย่วกับการเบิกจาย ให คลิกจํานวนเงินที่ ชอง “เบิกจาย” ตามภาพที่ 25 

ภาพที่ 25 

ระบบจะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการบนัทึกขอเบิกเงนิ  ตามภาพที่ 26 

 
ภาพที่ 26 
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คําอธิบายคอลมัภ  ภาพที่ 26 

 RefdocNo แสดงเลขที่เอกสารขอเบิกเงนิในระบบ 

 VT (Value type) แสดงคาคงที่เปน 54 หมายถงึ ขอเบิกเงิน 

       57 หมายถึง เบิกเกนิสงคืน 

 G/L แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก 

 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 

 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 

 พื้นที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 

 รายการผูกพันงบประมาณ แสดงรายการผูกผันงบประมาณดวยรหัสบัญชีแยกประเภท 

 หนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ  จํานวน  10 หลัก 

 รายการ แสดงจํานวนบรรทัดรายการที่บันทึก 

 วันที่ผานรายการ FM แสดงวนัที่ที่ขอเบิกเงิน 

 ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของเอกสารสํารองเงิน เชน 

  ตนแบบ  หมายถึง  การบันทกึขอเบิกเงนิ 

  จายแลว  หมายถึง  การประมวลผลสั่งจายเงิน 

  ลดลง  หมายถึง  การ Payment transfer  ระบบทําใหอัตโนมัติ  

 งบใชจาย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธกบัชอง “ประเภทจํานวนเงิน” 

  กรณีที่ VT เปน 54  

  ตนแบบ  แสดงจํานวนเงินเปน บวก 

  จายแลว  แสดงจํานวนเงินเปน บวก 

  การลดลง  แสดงจํานวนเงนิเปน ลบ 

  กรณีที่ VT เปน 57  

  ตนแบบ  แสดงจํานวนเงินเปน ลบ 

  จายแลว  แสดงจํานวนเงินเปน ลบ 

  การลดลง  แสดงจํานวนเงนิเปน บวก 
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2. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงิน 
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงิน  เปนรายงานที่สวนราชการ
ระดับหนวยเบิกจาย ใชตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสังกัดทําการคัดเลือก (List) ในระบบ 
GFMIS  ตามกระบวนงานการกันเงินไวเบิกเหลื่อมปและการขยายเวลาเบิกจายเงิน ณ วันที่ 30 กันยายน       
ในระบบ GFMIS และกระบวนงานการขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบ 31 มีนาคม ในระบบ GFMIS  
ประกอบดวย 
    2.1   รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบเดือนกันยายน) 
 สําหรับตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสงักัดทําการคัดเลือก (List) ในระบบ GFMIS        
รอบเดือนกันยายน 
    2.2  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบเดือนมีนาคม) 
 สําหรับตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสงักัดทําการคัดเลือก (List) ในระบบ GFMIS        
รอบเดือนมีนาคม  ซ่ึงจะมีขอมูลปรากฏตามรอบการขอขยายเวลาเบกิจาย ผาน web Online  เดือนมีนาคม   
โดยรายงานดังกลาว  มีวิธีการเรียกรายงาน ดังนี ้
 

 เมื่อเขาสู หนาจอ เลือกรายงาน  ตามภาพที ่6  
 ใหคลิกที่   เพื่อเขาสู
เงื่อนไขการระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน   ตามภาพที่  27 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 27 
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ระบบแสดงหนาจอ  เพื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ตามภาพที่ 28  

 

ภาพที่ 28 

ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
  รหัสหนวยงาน ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 
   ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 
  ปงบประมาณ ใหคลิกที่   เลือกปงบประมาณตามปที่ไดรับอนุมัติใหขยายเวลา 
   เบิกจายเงิน เชน ตองการดูเอกสารสํารองเงินที่ไดรับอนุมัติและ 
   ยกยอดใหขยายเวลาเบิกจายเงินในปงบประมาณ พ.ศ. 2553  
   ใหเลือก 2553 
  การระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม  เปนกรณีที่ตองการใหรายงานแสดงรายการตามเงื่อนไขที่ระบุ  แบงเปน     
2 กรณี คือ 
  กรณีท่ี 1  ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติให
ขยายเวลาเบิกจายเงินและไดรับการยกยอดใหเบิกจายเงินไดในปงบประมาณถัดไป ใหระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม        
ในสวนของ เงินกันขยาย  เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงินกรณีตองการใช     
จํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 
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- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 
  กรณีท่ี 2 ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติใหขยาย
เวลาเบิกจายเงิน รวมเอกสารสํารองเงินที่สรางในปปจจุบัน ใหระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานเพิ่มเติมในสวนของ 
เงินกันเหลื่อมป   เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน  กรณีตองการ
ใชจํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 

- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- หนวยรับงบประมาณ ใหระบหุนวยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก  กรณีที่ตองการใช
หนวยรับงบประมาณ เปนเงือ่นไขในการเรยีกรายงาน 

 
 เมื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานแลว  ใหกดปุม   

ระบบแสดงหนาจอรายงานตามภาพที่ 29 
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ภาพที่ 29 

คําอธิบายคอลมัน  ภาพที่ 29 

 ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 

 เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 

 ขอความเอกสาร แสดงรายละเอยีดของขอความที่ระบุสรางเอกสารสํารองเงิน 

 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 

 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16 หลัก 

 รหัสกิจกรรม/พื้นที ่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 

 รหัสหนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ จํานวน  10 หลัก 

 มูลคาทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งหมดของเอกสารสํารองเงินที่สราง 

 มูลคาคงเหลือ แสดงจํานวนเงินของเอกสารสํารองเงิน 
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3. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ีสง บก. 
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่สงให บก.  เปนรายงานที่  
สวนราชการระดับหนวยเบิกจาย ใชตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสังกัดไดทําการ (Confirm) 
ในระบบ GFMIS  ตามกระบวนงานการกันเงินไวเบิกเหลื่อมปและการขยายเวลาเบิกจายเงิน ณ วันที่ 30 
กันยายน ในระบบ GFMIS และกระบวนงานการขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบ 31 มีนาคม ในระบบ GFMIS  
ประกอบดวย 
    3.1  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ีสง บก. (รอบเดือนกันยายน) 
 สําหรับตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสังกัดทําการ (Confirm) ในระบบ GFMIS ใน
รอบเดือนกันยายน 
    3.2  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ีสง บก. (รอบเดือนมีนาคม)   
 สําหรับตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสังกัดทําการ (Confirm) ในระบบ GFMIS     
รอบเดือนมีนาคม  ซ่ึงจะมีขอมูลปรากฏตามรอบการขอขยายเวลาเบิกจาย ผาน Web Online  เดือนมีนาคม 
โดยรายงานดังกลาว  มีวิธีการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 เมื่อเขาสู หนาจอ เลือกรายงาน  ตามภาพที ่6  
ใหคลิกที่    

เพื่อเขาสูเงื่อนไขการระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ภาพที่ 30 
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ระบบแสดงหนาจอ  เพื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ตามภาพที่ 31 

 
ภาพที่ 31 

ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
  รหัสหนวยงาน ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 
   ตามสิทธิบัตรที่ใชบันทึกขอมูล 
  ปงบประมาณ ใหคลิกที่   เลือกปงบประมาณตามปที่ไดรับอนุมัติใหขยายเวลา 
   เบิกจายเงิน เชน ตองการดูเอกสารสํารองเงินที่ไดรับอนุมัติและ 
   ยกยอดใหขยายเวลาเบิกจายเงินในปงบประมาณ พ.ศ. 2553  
   ใหเลือก 2553 
  การระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม  เปนกรณีที่ตองการใหรายงานแสดงรายการตามเงื่อนไขที่ระบุ  แบงเปน     
2  กรณี คือ 
  กรณีท่ี 1  ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติให
ขยายเวลาเบิกจายเงินและไดรับการยกยอดใหเบิกจายเงินไดในปงบประมาณถัดไป ใหระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม        
ในสวนของ เงินกันขยาย  เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงินกรณีตองการใช     
จํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 
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- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 

- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 
  กรณีท่ี 2 ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติใหขยาย
เวลาเบิกจายเงิน รวมเอกสารสํารองเงินที่สรางในปปจจุบัน ใหระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานเพิ่มเติมในสวนของ 
เงินกันเหลื่อมป   เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน  กรณีตองการ
ใชจํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 

- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- หนวยรับงบประมาณ ใหระบหุนวยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก  กรณีที่ตองการใช
หนวยรับงบประมาณ เปนเงือ่นไขในการเรยีกรายงาน  
 
  เมื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานแลว  ใหกดปุม                                           ระบบแสดงหนาจอ
รายงานตามภาพที่  32  
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ภาพที่ 32 
คําอธิบายคอลมัน  ภาพที่ 32 

 ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 

 เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 

 ขอความเอกสาร แสดงรายละเอยีดของขอความที่ระบุสรางเอกสารสํารองเงิน 

 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 

 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16 หลัก 

 รหัสกิจกรรม/พื้นที ่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 

 รหัสหนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ จํานวน  10 หลัก 

 มูลคาทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งหมดของเอกสารสํารองเงินที่สราง 

 มูลคาคงเหลือ แสดงจํานวนเงินของเอกสารสํารองเงิน 
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4. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ี บก. อนุมัต ิ
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่สงให บก.อนุมัติ   เปนรายงาน
ที่สวนราชการระดับหนวยเบิกจาย  ใชตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติใหขยายเวลาเบิก
จายเงิน ตามรอบระยะเวลาในการกันเงินไวเบิกเหล่ือมปและขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบ 30 กันยายน และการ
ขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบ 31 มีนาคม  

     4.1  รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ี บก. อนมัุติ (รอบเดือน
กันยายน)     สําหรับตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่กรมบญัชีกลางอนุมัติใหกนัเงินไวเบิกเหล่ือมป และขยาย
เวลาเบิกจายเงนิรอบเดือนกนัยายน ในระบบ GFMIS  
     4.2  รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ี บก. อนมัุติ (รอบเดือน
มีนาคม)  สําหรับตรวจสอบเอกสารสาํรองเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติใหขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบเดือน
มีนาคม ในระบบ GFMIS  ซ่ึงจะมีขอมูลปรากฏตามรอบการขอขยายเวลาเบิกจาย ผาน Web Online 
เดือนมีนาคม  
โดยรายงานดังกลาว  มีวิธีการเรียกรายงาน ดังนี ้
               เมื่อเขาสูหนาจอ เลือกรายงาน  ตามภาพที่ 6 
ใหคลิกที่  
เพื่อเขาสูเงื่อนไขการระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 33 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 33 



5‐29 
 

ระบบแสดงหนาจอ  เพื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ตามภาพที่ 34 

 
 

ภาพที่ 34 

ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

  รหัสหนวยงาน ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 
   ตามสิทธิบัตรที่ใชบันทึกขอมูล 
  ปงบประมาณ ใหคลิกที่   เลือกปงบประมาณตามปที่ไดรับอนุมัติใหขยายเวลา 
   เบิกจายเงิน เชน ตองการดูเอกสารสํารองเงินที่ไดรับอนุมัติและ 
   ยกยอดใหขยายเวลาเบิกจายเงินในปงบประมาณ พ.ศ. 2553  
   ใหเลือก 2553 
  การระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม  เปนกรณีที่ตองการใหรายงานแสดงรายการตามเงื่อนไข  ที่ระบุ  แบงเปน   
2  กรณี  คือ 
  กรณีท่ี 1  ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติให
ขยายเวลาเบิกจายเงินและไดรับการยกยอดใหเบิกจายเงินไดในปงบประมาณถัดไป ใหระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม        
ในสวนของ เงินกันขยาย  เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงินกรณีตองการใช     
จํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 
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- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 

- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 
  กรณีท่ี 2 ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติใหขยาย
เวลาเบิกจายเงิน รวมเอกสารสํารองเงินที่สรางในปปจจุบัน ใหระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานเพิ่มเติมในสวนของ 
เงินกันเหลื่อมป   เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน  กรณีตองการ
ใชจํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 

- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- หนวยรับงบประมาณ ใหระบหุนวยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก  กรณีที่ตองการใช
หนวยรับงบประมาณ เปนเงือ่นไขในการเรยีกรายงาน  

    เมื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานแลว  ใหกดปุม 
ระบบแสดงหนาจอรายงานตามภาพที่ 35  
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ภาพที่ 35 

คําอธิบายคอลมัน  ภาพที่ 35 

 ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 

 เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 

 ขอความเอกสาร แสดงรายละเอยีดของขอความที่ระบุสรางเอกสารสํารองเงิน 

 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 

 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16 หลัก 

 รหัสกิจกรรม/พื้นที ่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 

 รหัสหนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ จํานวน  10 หลัก 

 มูลคาทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งหมดของเอกสารสํารองเงินที่สราง 

 มูลคาคงเหลือ แสดงจํานวนเงินของเอกสารสํารองเงิน 

 

 

 



 


