
บทที่ 6 
การเรียกรายงานงบประมาณ ผ่าน GFMIS Web Online 

 

รายงานระบบงบประมาณผ่าน GFMIS Web Online ประกอบด้วย 
1. รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ 
2. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงิน (รอบ 31 มีนาคม)  ประกอบด้วย 
 2.1 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายเวลาเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 
 2.2 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่นําส่งกรมบัญชีกลางเพื่อขอขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
 2.3 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติ ให้ขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
 2.4 รายงานเงินกันขยายเอกสารสํารองเงินมีหนี้ (CX) (รอบมีนาคม) 
3. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงิน รอบ 30 กันยายน ประกอบด้วย  
 3.1 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบ 30 กันยายน) 
 3.2 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ส่งกรมบัญชีกลาง 
(รอบ 30 กันยายน) 
 3.3 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติ  
(รอบ 30 กันยายน) 
 3.4 รายงานเงินกันขยายกรณีหนี้ผูกพัน (CX) ที่ บก. อนมุัติ (รอบ กันยายน) 
 

การเขา้สูร่ะบบ  
  ระบบเชื่อมโยงข้อมูลระหว่างสิทธิการเข้าระบบกับเว็บไซด์ โดยแสดงกรอบข้อความเข้าสู่ระบบ GFMIS 
Web Online ตามภาพที่ 1 ให้ระบุ 

- User  Name   ระบุช่ือผู้ใช้ XXXXXXXXXX10 (รหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก 
   ตามด้วยสิทธิของผู้บันทึกลงท้ายด้วย 01)   

    - Password   ให้ระบุรหัสผ่านของ User name 
          - กดปุ่ม     ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 
 

 

ภาพที่ 1 
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ภาพที่ 2 

 - คลิกที่     เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 3   

 

ภาพที่ 3 
 - คลิกที่    เลือกระบบการบริหารงบประมาณ ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4 
 

 
 

ภาพที่ 4 
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1. รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ 

 เป็นรายงานที่หน่วยเบิกจ่าย ใช้ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับเงินงบประมาณ และเงินงบกลางที่หน่วยงาน
ได้รับจัดสรร รวมถึงการใช้จ่ายเงิน (ที่เกิดจากใบสั่งซื้อสั่งจ้าง การขอเบิกเงิน การสํารองเงิน) และ                     
จํานวนเงินคงเหลือ โดยแยกตามรหัสงบประมาณที่หน่วยงานได้รับ 
 

 
 

ภาพที่ 5 
 

เมื่อเข้าสู่หน้าจอ เลือกรายงานตามภาพที่ 5  
   - คลิกที่  “รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ” ระบบแสดงหน้าจอตามภาพที่ 6 
 

 
 

ภาพที่ 6 
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ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 6 ดังนี้ 
 - ปีบัญชี ระบุปีบัญชี จํานวน 4 หลัก เป็นปี ค.ศ. 
 - รหัสหน่วยงาน ระบุรหัสหน่วยงานระดับกรม จํานวน 4 หลกั 
 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 16 หลกั หรือ ระบุรหสัหน่วยงาน 5 หลัก  
  ตามด้วย* 
 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลกั ประกอบด้วย  
  YY11XXXX  หมายถึง งบส่วนราชการ 
  YY10XXXX  หมายถึง งบกลาง 
  โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
        X คือ หมวดรายจ่าย 
 - พ้ืนที่/กิจกรรม ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือ ค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที ่
 - กดปุ่ม     ระบบแสดงหน้าจอตามภาพที่ 7 
 

 
 

ภาพที่ 7 
คําอธิบายคอลัมภ์ 
 - ปีงบประมาณ แสดงปีงบประมาณ เป็นปี ค.ศ. เช่น ปีงบประมาณ พ.ศ.2555  
  แสดงเป็น 2012 
 - รหัสปีงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - รหัสแหล่งของเงิน แสดงรหัสแหลง่ของเงิน จํานวน 7 หลัก  
 - รหัสกิจกรรม/พ้ืนที่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
 - งบประมาณ แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  
 - ยอดใช้งบประมาณ แสดงจํานวนเงินที่ใช้จ่าย ประกอบด้วย การสาํรองเงิน  ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
  และการเบิกจ่ายเงิน 
 - งบประมาณคงเหลือ แสดงจํานวนเงินคงเหลือ ซึ่งเป็นยอดสุทธิ โดยการนํายอดเงินในช่อง 
  “งบประมาณ” หักด้วย “ยอดใช้งบประมาณ”  
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การตรวจสอบรายละเอียดแต่ละรหสังบประมาณ   
 การตรวจสอบรายละเอียดของข้อมูล จะตรวจสอบได้ทีละรหัสงบประมาณ โดยการคลิกเลือกรหัส
งบประมาณที่ต้องการตรวจสอบ ระบบจะแสดงรายละเอียดของข้อมูลที่คลิกเลือก  ตามภาพที่ 8 
 
 

 

ภาพที่ 8 
 

ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลของรหัสงบประมาณที่เลอืก  ตามภาพที่ 9 
 
 

 
 

ภาพที่ 9 
 

ระบบแสดงรายละเอียดของรหัสงบประมาณที่ต้องการตรวจสอบ ประกอบด้วย ปีงบประมาณ รหัสหน่วยรับ
งบประมาณ รหัสงบประมาณ แหล่งของเงิน รหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนที ่งบประมาณ การสํารองเงิน ใบสั่งซื้อ/
สัญญา เบิกจ่าย และงบคงเหลือ 
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 เมื่อต้องการตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับการโอนจัดสรร หรือโอนเปลี่ยนแปลงรายการ ให้คลิกที่
จํานวนเงินในช่อง “งบประมาณ” ตามภาพที่ 10 และระบบจะแสดงข้อมูลตามภาพที่ 11 
 
 

 
 

ภาพที่ 10 
 

 

ภาพที่ 11 
 

คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 11  รายละเอียดเกี่ยวกับการโอนจัดสรร/เปลีย่นแปลงงบประมาณ 
   - ปี   แสดงปีงบประมาณเป็นปี ค.ศ. 2012 
   - เลขที่เอกสารอ้างอิง แสดงเลขที่เอกสารการโอนจัดสรร/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
    จํานวน 10 หลกั 
   - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารอัตโนมัติจากการโอนจัดสรร/เปลี่ยนแปลง

งบประมาณ จํานวน 10 หลกั 
   - LnItn แสดงบรรทัดรายการของเลขที่เอกสาร 
   - Vsn แสดงเวอร์ช่ันที่บันทึกรายการ 
   - กบก แสดงการบันทึกการโอนงบประมาณในระบบ 
    ENTR หมายถงึ การจัดสรรเงินงวดโดยสาํนักงบประมาณ 
    SEND หมายถงึ การโอนเงินงบประมาณออก 
    RECV หมายถงึ การรับโอนเงินงบประมาณ 



6-7 
 

   - ปภ  แสดงประเภทงบประมาณ เป็น 
    GEN   สําหรับงบรายปี 
    COM  สําหรับงบผูกพันข้ามปี 
   - แหล่งของเงิน  แสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
   - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
   - รายการผูกพันงบประมาณ แสดงเป็น 5000 กรณีเป็นงบดําเนินงาน งบอุดหนุน และงบรายจ่าย

อ่ืน  
    แสดงเป็น 120XX กรณีเป็นงบลงทุน รายการครุภัณฑ์ 
    แสดงเป็น 1204 กรณีเป็นงบลงทุน รายการที่ดิน 
    แสดงเป็น 1208 กรณีเป็นงบลงุทน รายการสิ่งก่อสร้าง 
   - กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
    โดย P คือ ค่าคงที่  X คือ รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
   - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
   - ผลรวมรายการ LC  แสดงจํานวนเงินที่บันทึก สมัพันธ์กับช่อง “กบก” ดังนี้ 
    ENTR  แสดง  จํานวนเงินเป็นบวก 
    SEND  แสดง  จํานวนเงินเป็นลบ 
    RECV  แสดง  จํานวนเงินเป็นบวก 
 

  เมื่อต้องการตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับการสํารองเงิน ให้คลิก จํานวนเงินที่ช่อง “การสํารองเงิน” 
ตามภาพที่ 12 และระบบจะแสดงข้อมูลตามภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 12 
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ภาพที่ 13 
คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 13 รายละเอียดเกี่ยวกับการสํารองเงิน 
 - RefDocNo  แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงินในระบบ 
 - VT (Value type) แสดงค่าคงที่เป็น 81 หมายถึง เอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงแหล่งของเงินจํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - พ้ืนที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือ ค่าคงที่  X คือ รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - รายการ แสดงจํานวนรายการ 
 - วันที่ผ่านรายการ FM แสดงวันที่ที่สรา้งเอกสารสํารองเงิน 
 - ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของเอกสารสํารองเงิน เช่น 
  ต้นแบบ หมายถึง การสร้าง 
  การปรับปรุงเอกสารที่ตามมา ปกติจะแสดงค่าเป็น 0 

หากแสดงจํานวนเงิน หมายถึง จํานวนเงินคงเหลือ  
และได้รับการยกยอด 
การลดลง หมายถึง การนําไปใช้ ได้แก่ ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  
และ ขอเบิกเงิน 

 - งบใช้จ่าย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธ์กับช่อง “ประเภทจํานวนเงิน” 
  ต้นแบบ แสดง จํานวนเงินเป็น ลบ 
  การปรับปรุงเอกสารที่ตามมา แสดงเป็น 0  
  หรือจํานวนเงินเป็น บวก 
  การลดลง แสดงจํานวนเงินเป็น บวก 
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 เมื่อต้องการตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ให้ คลิกจํานวนเงินที่ ช่อง “ใบสัง่ซื้อ/สัญญา” 
ตามภาพที่ 14 และระบบจะแสดงข้อมูลตามภาพที่ 15 
 

 

ภาพที่ 14 

 

ภาพที่ 15 
คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 15 รายละเอียดเกี่ยวกับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
 - RefDocNo แสดงเลขทีใ่บสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบ 
 - VT (Value type) แสดงค่าคงที่เป็น 51 หมายถึง ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
 - GL  แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก 
 - แหล่งของเงิน แสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - พ้ืนที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก 
 - รายการผูกพันงบประมาณ แสดงรายการผูกพันงบประมาณเช่นเดียวกับรหัสบัญชีแยกประเภท 
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - รายการ  แสดงจํานวนรายการ 
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 - วันที่ผ่านรายการ FM แสดงวันที่ที่สรา้งเอกสารสํารองเงิน 
 - ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของใบสั่งซื้อสั่งจ้าง เช่น 
  ต้นแบบ  หมายถึง การสร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
  การปรับปรุงเอกสารที่ตามมา ปกติจะแสดงค่าเป็น 0  
  หากแสดงจํานวนเงิน หมายถึง ใบสั่งซื้อสั่งจา้งที่มีการบันทึก 
  เงินจ่ายล่วงหน้า 
  การลดลง  หมายถึง การเบิกเงินจากใบสั่งซือ้สั่งจ้าง 
 - งบใช้จ่าย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธ์กับช่อง “ประเภทจํานวนเงิน” 
  ต้นแบบ แสดงจํานวนเงินเป็น ลบ 
  การปรับปรุงเอกสารที่ตามมา แสดงเป็น 0 หรือจํานวนเงินเป็น บวก 
  การลดลง แสดงจํานวนเงินเป็น บวก 
 

 เมื่อต้องการตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับการเบิกจ่าย ให้ คลิกจํานวนเงินที่ ช่อง “เบิกจ่าย”  ตาม
ภาพที่ 16 และระบบจะแสดงข้อมูลตามภาพที่ 17 
 

 
ภาพที่ 16 

 

 
 

ภาพที่ 17 
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คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 17 รายละเอียดเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน 
 - RefDocNo แสดงเลขที่เอกสารขอเบิกเงินในระบบ 
 - VT (Value type) แสดงค่าคงที่เป็น  
  54 หมายถึง ขอเบิกเงิน 
  57 หมายถึง เบิกเกินส่งคืน 
 - GL แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก 
 - แหล่งของเงิน แสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - พ้ืนที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 - รายการผูกพันงบประมาณ แสดงรายการผูกพันงบประมาณด้วยรหัสบัญชีแยกประเภท 
  จํานวน 10 หลกั 
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - รายการ แสดงจํานวนบรรทัดรายการที่บันทึก 
 - วันที่ผ่านรายการ FM แสดงวันที่ที่ขอเบิกเงิน 
 - ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของเอกสารสํารองเงิน เช่น 
  ต้นแบบ หมายถึง การบันทึกขอเบิกเงิน 
  จ่ายแล้ว หมายถึง การประมวลผลสั่งจ่ายเงิน 
  การลดลง หมายถึง การ Payment transfer ระบบทําให้อัตโนมัติ 
 - งบใช้จ่าย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธ์กับช่อง “ประเภทจํานวนเงิน” 
  กรณี VT เป็น 54 
  ต้นแบบ แสดงจํานวนเงินเป็น บวก 
  จ่ายแล้ว แสดงจํานวนเงินเป็น บวก 
  การลดลง แสดงจํานวนเงิน เป็น ลบ 
  กรณี VT เป็น 57 
  ต้นแบบ แสดงจํานวนเงินเป็น ลบ 
  จ่ายแล้ว แสดงจํานวนเงินเป็น ลบ 
  การลดลง แสดงจํานวนเงิน เป็น บวก 
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2. รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงนิ (รอบ 31 มีนาคม)  
 เป็นรายงานแสดงข้อมูลเอกสารสํารองเงินที่หน่วยเบิกจ่ายใช้ในการตรวจสอบการขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน 
รอบเดือนมีนาคม ผ่าน GFMIS Web Online ประกอบด้วย 
 2.1 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายเวลาเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 
 2.2 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่นําส่งกรมบัญชีกลางเพื่อขอขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
 2.3 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติ ให้ขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
 2.4 รายงานเงินกันขยายเอกสารสํารองเงินมีหนี้ (CX) (รอบมีนาคม) 
 

ขั้นตอนการเรียกรายงาน มีดังนี้  
 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน Online หมวดรายงาน : ระบบบริหารงบประมาณ ตามภาพที่ 18  
 

 
 

ภาพที่ 18 
 

 คลิกที่ “รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 31 มีนาคม” ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 19 
 

 
 

ภาพที่ 19 
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2.1 รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินทีส่่วนราชการขอขยายเวลาเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 
 เป็นรายงานที่ใช้สําหรับตรวจสอบเอกสารสาํรองเงินที่หน่วยงานได้ทําการคัดเลือก (List) เอกสาร
สํารองเงิน ที่ต้องการขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน สําหรับรอบเดือนมีนาคม ในระบบ GFMIS แล้ว  
 ให้คลิกที่ ตามภาพที่ 20   
เพื่อเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 21 
 

 
 

ภาพที่ 20 
 
 

 
 

ภาพที่ 21 
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ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้

บันทึกข้อมูล 
   - ปีงบประมาณ   ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ  

  กรณีที่ต้องการเรียกเอกสารสาํรองเงินในปีงบประมาณอื่น  
  ให้คลิกที่     เลือกปีงบประมาณ 
- กดปุ่ม       ระบบข้อมูลรายละเอียด ตามภาพที่ 22 

 
ภาพที่ 22 

คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 22   
 - หน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณ เป็น ค.ศ. 2012 
 - รายการทั้งหมด ระบบแสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินในรายงาน 
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงรายละเอียดของข้อความที่ระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16  หลัก 
 - รหัสกิจกรรม/พ้ืนที่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
 โดย P คือ ค่าคงที่   X คือ รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 - รหัสหน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ (หน่วยเบิกจ่าย) จํานวน 10 หลัก 
 - มลูค่าทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มลูค่าคงเหลอื แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 
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2.2 รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินทีน่ําส่งกรมบัญชีกลางเพื่อขอขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
 เป็นรายงานที่ใช้สําหรับตรวจสอบเอกสารสาํรองเงินที่หน่วยงานได้ทําการอนุมัติ (Confirm)  
เอกสารสํารองเงิน ที่ต้องการขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน สําหรับรอบเดือนมีนาคม ในระบบ GFMIS แล้ว  
 ให้คลิกที่ ตามภาพที่ 23   เพื่อเข้าสู่
หน้าจอ ตามภาพที่ 24 
 

 
ภาพที่ 23 

 
ภาพที่ 24 
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 ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้

บันทึกข้อมูล 
   - ปีงบประมาณ   ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ  

  กรณีที่ต้องการเรียกเอกสารสาํรองเงินในปีงบประมาณอื่น  
  ให้คลิกที่     เลือกปีงบประมาณ 
- กดปุ่ม       ระบบข้อมูลรายละเอียด ตามภาพที่ 25 

 
ภาพที่ 26 

คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 26   
 - หน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณ เป็น ค.ศ. 2012 
 - รายการทั้งหมด ระบบแสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินในรายงาน 
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงรายละเอียดของข้อความที่ระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16  หลัก 
 - รหัสกิจกรรม/พ้ืนที่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
 โดย P คือ ค่าคงที่   X คือ รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 - รหัสหน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ (หน่วยเบิกจ่าย) จํานวน 10 หลัก 
 - มลูค่าทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มลูค่าคงเหลอื แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 
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2.3 รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติ ให้ขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
 เป็นรายงานที่ใช้สําหรับตรวจสอบเอกสารสาํรองเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติให้ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน 
สําหรับรอบเดือนมีนาคม ในระบบ GFMIS แล้ว 
 ให้คลิกที่ ตามภาพที่ 27   เพื่อเข้าสู่
หน้าจอ ตามภาพที่ 28 
 

 
 

ภาพที่ 27 
 

 
 

ภาพที่ 28 
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ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้

บันทึกข้อมูล 
   - ปีงบประมาณ   ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ  

  กรณีที่ต้องการเรียกเอกสารสาํรองเงินในปีงบประมาณอื่น  
  ให้คลิกที่     เลือกปีงบประมาณ 
- กดปุ่ม       ระบบข้อมูลรายละเอียด ตามภาพที่ 29 
 

 
ภาพที่ 29 

คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 29   
 - หน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณ เป็น ค.ศ. 2012 
 - รายการทั้งหมด ระบบแสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินในรายงาน 
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงรายละเอียดของข้อความที่ระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16  หลัก 
 - รหัสกิจกรรม/พ้ืนที่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
 โดย P คือ ค่าคงที่   X คือ รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 - รหัสหน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ (หน่วยเบิกจ่าย) จํานวน 10 หลัก 
 - มลูค่าทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มลูค่าคงเหลอื แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 
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2.4 รายงานเงนิกันขยายเอกสารสํารองเงนิมีหนี้ (CX) (รอบมีนาคม) 
 เป็นรายงานที่ใช้สําหรับตรวจสอบเอกสารสาํรองเงินกรณีมีหนี้ผูกพัน (ประเภทเอกสาร CX) ที่

กรมบัญชีกลางอนุมัติให้ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน สําหรับรอบเดือนมีนาคม  ในระบบ GFMIS แล้ว 
 ให้คลิกที่ ตามภาพที่ 30   เพื่อเข้าสู่หน้าจอ   
ตามภาพที่ 31 
 

 
 

ภาพที่ 30 
 

 
 

ภาพที่ 31 
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ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้

บันทึกข้อมูล 
   - ปีงบประมาณ   ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ  

  กรณีที่ต้องการเรียกเอกสารสาํรองเงินในปีงบประมาณอื่น  
  ให้คลิกที่     เลือกปีงบประมาณ 
- กดปุ่ม       ระบบข้อมูลรายละเอียด ตามภาพที่ 32 
 

 
 

ภาพที่ 32 
 

คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 32 
 - หน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 

 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณ เป็น ค.ศ. 2012 
 - รายการทั้งหมด ระบบแสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินในรายงาน 

 - เลขที่เอกสารสํารองเงิน แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ช่ือ อปท แสดงรายละเอียดของชื่อ อปท ที่บันทึกรายการ 
 - เลขที่สญัญา แสดงเลขที่สญัญา 
 - เลขที่ LC แสดงเลขที่ LC 
 - แหล่งของเงิน แสดงแหลง่ของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - รายการ แสดงรายการที่บันทึก 
 - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ แสดงจํานวนเงินทั้งหมดของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง  
 - จํานวนเงินคงเหลือ แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 
 - รายชื่อเจ้าหนี้ แสดงรายชื่อเจ้าหนี้ที่มีภารผูกพันกับส่วนราชการ 
 - วันที่ลงนาม แสดงวันที่ลงนาม 
 - วันที่ครบกําหนดสัญญา แสดงวันที่ครบกําหนดสัญญา 
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3. รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงนิ รอบ 30 กันยายน 
 เป็นรายงานแสดงข้อมูลเอกสารสํารองเงินที่หน่วยเบิกจ่ายใช้ในการตรวจสอบการขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน 
รอบเดือนมีนาคม ผ่าน GFMIS Web Online ประกอบด้วย 
 3.1 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบ 30 กันยายน) 
 3.2 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ส่งกรมบัญชีกลาง 
(รอบ 30 กันยายน) 
 3.3 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติ  
(รอบ 30 กันยายน) 
 3.4 รายงานเงินกันขยายกรณีหนี้ผูกพัน (CX) ที่ บก. อนมุัติ (รอบ กันยายน) 
 

ขั้นตอนการเรียกรายงาน มีดังนี้  
 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน Online หมวดรายงาน : ระบบบริหารงบประมาณ ตามภาพที่ 33  
 

 
 

ภาพที่ 33 
 

 คลิกที่ “รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน” ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 34 
 

 
 

ภาพที่ 34 



6-22 
 

3.1 รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินทีส่่วนราชการขอขยายและขอกันเงนิ (รอบ 30 กันยายน) 
 เป็นรายงานที่ใช้สําหรับตรวจสอบเอกสารสาํรองเงินที่หน่วยงานได้ทําการคัดเลือก (List) เอกสาร
สํารองเงิน ที่ต้องการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน สําหรับรอบเดือนกันยายน ในระบบ 
GFMIS แล้ว  
 ให้คลิกที่      
ตามภาพที่ 35   เพื่อเข้าสู่หนา้จอ ตามภาพที่ 36 
 

 
 

ภาพที่ 35 
 
 

 
 

ภาพที่ 36 
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ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้

บันทึกข้อมูล 
   - ปีงบประมาณ   ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ  

  กรณีที่ต้องการเรียกเอกสารสาํรองเงินในปีงบประมาณอื่น  
  ให้คลิกที่     เลือกปีงบประมาณ 
- กดปุ่ม       ระบบข้อมูลรายละเอียด ตามภาพที่ 37 

 
ภาพที่ 37 

คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 37   
 - หน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณ เป็น ค.ศ. 2012 
 - รายการทั้งหมด ระบบแสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินในรายงาน 
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงรายละเอียดของข้อความที่ระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16  หลัก 
 - รหัสกิจกรรม/พ้ืนที่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
 โดย P คือ ค่าคงที่   X คือ รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 - รหัสหน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ (หน่วยเบิกจ่าย) จํานวน 10 หลัก 
 - มลูค่าทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มลูค่าคงเหลอื แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 
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3.2  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงนิทีส่ว่นราชการขอขยายและขอกันเงนิที่สง่กรมบัญชีกลาง  
      (รอบ 30 กันยายน) 
 เป็นรายงานที่ใช้สําหรับตรวจสอบเอกสารสาํรองเงินที่หน่วยงานได้ทําการอนุมัติ (Confirm)  
เอกสารสํารองเงิน ที่ต้องการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน สําหรับรอบเดือนกันยายน     
ในระบบ GFMIS แล้ว  
 ให้คลิกที่ 
ตามภาพที่ 38   เพื่อเข้าสู่หนา้จอ ตามภาพที่ 39 
 

 
ภาพที่ 38 

 
ภาพที่ 39 
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 ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้

บันทึกข้อมูล 
   - ปีงบประมาณ   ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ  

  กรณีที่ต้องการเรียกเอกสารสาํรองเงินในปีงบประมาณอื่น  
  ให้คลิกที่     เลือกปีงบประมาณ 
- กดปุ่ม       ระบบข้อมูลรายละเอียด ตามภาพที่ 40 

 
ภาพที่ 40 

คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 40  
 - หน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณ เป็น ค.ศ. 2012 
 - รายการทั้งหมด ระบบแสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินในรายงาน 
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงรายละเอียดของข้อความที่ระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16  หลัก 
 - รหัสกิจกรรม/พ้ืนที่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
 โดย P คือ ค่าคงที่   X คือ รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 - รหัสหน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ (หน่วยเบิกจ่าย) จํานวน 10 หลัก 
 - มลูค่าทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มลูค่าคงเหลอื แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 
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3.3  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงนิทีส่ว่นราชการขอขยายและขอกันเงนิที่กรมบญัชีกลางอนุมัติ  
      (รอบ 30 กันยายน) 
 เป็นรายงานที่ใช้สําหรับตรวจสอบเอกสารสาํรองเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติให้กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี
และขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน สําหรับรอบเดือนกันยายน ในระบบ GFMIS แล้ว 
 ให้คลิกที่ 
ตามภาพที่ 41  เพื่อเข้าสู่หนา้จอ ตามภาพที่ 42 
 

 
 

ภาพที่ 41 
 

 
 

ภาพที่ 42 
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ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้

บันทึกข้อมูล 
   - ปีงบประมาณ   ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ  

  กรณีที่ต้องการเรียกเอกสารสาํรองเงินในปีงบประมาณอื่น  
  ให้คลิกที่     เลือกปีงบประมาณ 
- กดปุ่ม       ระบบข้อมูลรายละเอียด ตามภาพที่ 43 
 

 
ภาพที่ 43 

คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 43   
 - หน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณ เป็น ค.ศ. 2012 
 - รายการทั้งหมด ระบบแสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินในรายงาน 
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงรายละเอียดของข้อความที่ระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16  หลัก 
 - รหัสกิจกรรม/พ้ืนที่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
 โดย P คือ ค่าคงที่   X คือ รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 - รหัสหน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ (หน่วยเบิกจ่าย) จํานวน 10 หลัก 
 - มลูค่าทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มลูค่าคงเหลอื แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 
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3.4 รายงานเงนิกันขยายกรณีหนีผู้กพนั (CX) ที่ บก. อนุมัติ (รอบ กันยายน) 

 เป็นรายงานที่ใช้สําหรับตรวจสอบเอกสารสํารองเงินกรณีมีหนี้ผูกพัน (ประเภทเอกสาร CX) ที่
กรมบัญชีกลางอนุมัติให้กันไว้เบิกเหลื่อมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน สําหรับรอบเดือนกันยายน  ในระบบ 
GFMIS แล้ว 
 ให้คลิกที่  ตามภาพที่ 44       
เพื่อเข้าสู่หน้าจอ   ตามภาพที่ 45 
 

 
 

ภาพที่ 44 
 

 
 

ภาพที่ 45 
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ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้

บันทึกข้อมูล 
   - ปีงบประมาณ   ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ  

  กรณีที่ต้องการเรียกเอกสารสาํรองเงินในปีงบประมาณอื่น  
  ให้คลิกที่     เลือกปีงบประมาณ 
- กดปุ่ม       ระบบข้อมูลรายละเอียด ตามภาพที่ 46 
 

 
 

ภาพที่ 46 
 

คําอธิบายคอลัมน์ ภาพที่ 46 
 - หน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 

 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณ เป็น ค.ศ. 2012 
 - รายการทั้งหมด ระบบแสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินในรายงาน 

 - เลขที่เอกสารสํารองเงิน แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ช่ือ อปท แสดงรายละเอียดของชื่อ อปท ที่บันทึกรายการ 
 - เลขที่สญัญา แสดงเลขที่สญัญา 
 - เลขที่ LC แสดงเลขที่ LC 
 - แหล่งของเงิน แสดงแหลง่ของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - รายการ แสดงรายการที่บันทึก 
 - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ แสดงจํานวนเงินทั้งหมดของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง  
 - จํานวนเงินคงเหลือ แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 
 - รายชื่อเจ้าหนี้ แสดงรายชื่อเจ้าหนี้ที่มีภารผูกพันกับส่วนราชการ 
 - วันที่ลงนาม แสดงวันที่ลงนาม 
 - วันที่ครบกําหนดสัญญา แสดงวันที่ครบกําหนดสัญญา 




