
การปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังหรือค่าวัสดุ 

 1. ขอให้เรือนจ ำ/ทัณฑสถำน/สถำนกักขัง ตรวจสอบรำยกำรวัสดุคงคลัง (ตำมหมวดพัสดุ) ณ วันที่ 30 

กันยำยน 2556 ในเว็ปไซต์ ข่ำวกองคลัง หำกหน่วยงำนใดมียอดคงเหลือปรำกฏอยู่ ให้ปรับปรุงวัสดุคงคลัง ดังนี้ 

รำยกำรที่ปรับปรุง แบบฟอร์ม/            
ประเภทเอกสำร 

แหล่งของเงิน/กิจกรรม
หลัก/รหัส งประมำณ/

วันที่ผ่ำนรำยกำร 

คู่บัญชี 

ปรับปรุงวัสดุคงคลัง
คงเหลือในบัญชี 

บช.01/JM YY31300/ PXXX / 

16007 / 
วันสิ้นปีงบประมำณ 

เดบิต บัญชีค่ำวัสดุ 
       (5104010104) 
       เครดิต บัญชีวัสดุคงคลัง 
                (1105010105) 
(ปรับตำมหมวดพัสดุ) 

 2. น ำรำยกำรวัสดุคงเหลือสิ้นปีที่หน่วยงำนได้แต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี ตำม

ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มำบันทึกปรับปรุงรำยกำร ดังนี้ 

รำยกำรที่ปรับปรุง แบบฟอร์ม/            
ประเภทเอกสำร 

แหล่งของเงิน/กิจกรรม
หลัก/รหัส งประมำณ/

วันที่ผ่ำนรำยกำร 

คู่บัญชี 

1.วัสดุคงคลังหรือค่ำวัสดุ 
  1.1 บันทึกปรับปรุงจำก
สินทรัพย์(บัญชีวัสดุคง
คลัง) เป็นค่ำใช้จ่ำย(บัญชี
ค่ำวัสดุ) 

บช.01/JM 
 
 

YY31300/ PXXX / 

16007 / 
วันสิ้นปีงบประมำณ 

เดบิต บัญชีค่ำวัสดุ 
       (5104010104) 
       เครดิต บัญชีวัสดุคงคลัง 
                (1105010105) 

  1.2บันทึกปรับปรุงจำก
ค่ำใช้จ่ำย (บัญชีค่ำวัสดุ)
เป็นสินทรัพย์ (บัญชีวัสดุ
คงคลัง) 

บช.01/JM 
(หน่วยงำนบันทึกบัญชี 
ค่ำวัสดุเมื่อมีกำรจัดซื้อ

วัสดุ) 

YY31300/ PXXX / 

16007 / 
วันสิ้นปีงบประมำณ 

เดบิต บัญชีวัสดุคงคลัง 
       (1105010105) 
       เครดิต บัญชีค่ำวัสดุ 
                (5104010104) 

*เมื่อขึ้นปีงบประมาณ
ใหม่ ให้หน่วยงานกลับ
รายการทางบัญชี 

บช.01/JM YY31300/ PXXX / 

16007/ 
วันต้นปีงบประมาณ 

เดบิต บัญชีค่ำวัสดุ 
       (5104010104) 
       เครดิต บัญชีวัสดุคงคลัง 
                (1105010105) 

  1.3 บันทึกปรับปรุง
หมวดพัสดุ 
 
 

บช.01/JM YY31300/ PXXX / 

16007 / 
วันสิ้นปีงบประมำณ 

เดบิต บัญชีวัสดุคงคลัง 
       (1105010105) 
       เครดิต บัญชีวัสดุคงคลัง 
                (1105010105) 



การปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

ห้ามใช ้! “บัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่ายอื่น – หน่วยงานภาครัฐ (2102040198)” โดยเด็ดขาด 

 เมือ่สิ้นปีงบประมำณเรือนจ ำ/ทัณฑสถำน/สถำนกักขัง ต้องปรับปรุงค่ำใช้จ่ำยที่เกิดข้ึนแล้ว แต่ยังไม่ได้

จ่ำยช ำระเงิน เช่น ค่ำสำธำรณูปโภค ค่ำอำหำรผู้ต้องขัง เป็นต้น โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

1. ตรวจสอบยอดค่ำใช้จ่ำยที่ยังค้ำงช ำระ (จ ำนวนเงินตำมใบแจ้งหนี้) แยกตำมประเภท เช่น ค่ำ

ไฟฟ้ำ ค่ำน้ ำประปำ ค่ำโทรศัพท์ ค่ำวัสดุ ค่ำเชื้อเพลิง เพ่ือบันทึกปรับปรุงรำยกำร โดยมีขั้นตอน

ดังนี้ 

รำยกำรที่ปรับปรุง แบบฟอร์ม/ 
ประเภทเอกสำร 

แหล่งของเงิน/กิจกรรม
หลัก/รหัส งประมำณ/

วันที่ผ่ำนรำยกำร 

คู่บัญชี 

1.รำยกำรค่ำ
สำธำรณูปโภคค้ำงจ่ำย 
  กรณีหน่วยงำนมีค่ำ
สำธำรณูปโภคเกิดข้ึนใน
รอบระยะเวลำบัญชี
ปัจจุบันแต่ยังไม่ได้มีกำร
จ่ำยช ำระ 

บช.02/SW YY31000/ PXXX / 

16007 / 
วันสิ้นปีงบประมำณ 

เดบิต ค่ำไฟฟ้ำ 
        (51XXXXXXXX) 
        ค่ำน้ ำประปำ 
        (51XXXXXXXX) 
        ค่ำโทรศัพท์ 
        (51XXXXXXXX) 
        ค่ำบริกำรสื่อสำรฯ 
        (51XXXXXXXX) 
        ค่ำบริกำรไปรษณีย์ฯ 
        (51XXXXXXXX) 
         เครดิต ค่ำสำธำรณูฯ  
                  ค้ำงจ่ำย 
                  (2102040101) 

2.ค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำยอ่ืน 
ประกอบด้วย ค่ำวัสดุ ค่ำ
เชื้อเพลิง ฯลฯ 
  กรณีหน่วยงำนมี
ค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำยอ่ืนที่
เกิดข้ึนในรอบระยะเวลำ
บัญชีปัจจุบันแต่ยังไม่ได้มี
กำรจ่ำยช ำระ 

บช.02/SW YY31000/ PXXX / 

16007 / 
วันสิ้นปีงบประมำณ 

เดบิต ค่ำวัสดุ 
        (51XXXXXXXX) 
        ค่ำเชื้อเพลิง 
        (51XXXXXXXX) 
        เครดิต ค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำยอื่น  
                  บุคคลภำยนอก 
                  (2102040199) 
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2. เมือ่ขึ้นปีงบประมำณใหม่ หน่วยงำนต้นสังกัดจะกลับรำยกำรทำงบัญชีให้ ผ่ำนเครื่อง GFMIS 

Terminal ด้วยค ำสั่งงำน F.81 จะได้ประเภทเอกสำร RW 

3. เมื่อมีกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำยในปีงบประมำณใหม่ ให้บันทึกรำยกำรขอเบิกตำมข้ันตอน

ปกติ ซึ่งค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นจะไม่ถือเป็นค่ำใช้จ่ำยในงวดบัญชีใหม่เพรำะบัญชีค่ำใช้จ่ำยจะถูก

หักล้ำงเนื่องจำกกำรกลับรำยกำรตอนต้นปีงบประมำณ (กรมฯจะเป็นผู้กลับรำยกำรให้) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การบันทึกบัญชีและปรับปรุงรายการเงินบริจาคในระบบ GFMIS 

 กรณีได้รับบริจาคเป็นเงินสดหรือโอนเงินเข้าธนาคาร 

1. เมื่อหน่วยงำนได้รับบริจำคเป็นเงินสด และผู้บริจำคระบุวัตถุประสงค์ในกำรใช้จ่ำยไว้ด้วย ให้

หน่วยงำนบันทึกรับเงินบริจำคคู่กับบัญชี รำยได้รอรับรู้ (2213010101) 

เดบิต เงินสดหรือเงินฝำกธนำคำร เครดิต รำยได้รอรับรู้ (2213010101) 

2. น ำเงินฝำกคลัง ใช้แบบ นส.01 และนส.02-1 (หำกบันทึกรับ บช.01 RE แล้ว ให้ท ำ บช.01 PP ด้วย) 

 *** ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจำคให้ทำงรำชกำร พ .ศ. 

2526 ต้องน ำฝำกคลังเท่ำนั้น เว้นขอท ำควำมตกลงกับกระทรวงกำรคลัง 

3. เมื่อมีกำรจ่ำยเงินบริจำคเพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆ 

3.1 ขอเบิกเงนิฝำกคลัง แบบ ขบ.03 

     เดบิต ค่ำใช้จ่ำย (ตำมประเภท)      เครดิต เงินฝำกคลัง (1101020501) 

3.2 ขอเบิกเงินบริจำคที่เก็บรักษำในธนำคำร กรณีมีระเบียบเฉพำะ เช่น เงินกองทุนโลก ฯลฯ ให้

ใช้แบบ บช.01 PP 

เดบิต ค่ำใช้จ่ำย (ตำมประเภท     เครดิต เงินสดหรือเงินฝำกธนำคำร 

3.3 ส้ินปีงบประมาณ ให้บันทึกปรับปรุงบัญชีในแบบ บช.01 (JV) 

เดบิต รายได้รอรับรู้ (2213010101) 

       เครดิต รายได้จากการรับบริจาค (4302030101) 

 กรณีได้รับบริจาคเป็นทรัพย์สิน (ครุภัณฑ์) มูลค่ำต่อหน่วยตั้งแต่ 5,000 บำท ขึ้นไป  

1. ให้หน่วยงำนท ำหนังสือแจ้งกำรรับบริจำคทรัพย์สินไป กรมฯ  

2. เมื่อฝ่ำยพัสดุ กองคลัง ได้รับรำยงำนแล้วจะด ำเนินกำรสร้ำงรหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS 

3. ฝ่ำยบัญชีกองคลัง บันทึกกำรรับบริจำคสินทรัพย์เข้ำระบบ GFMIS คู่บัญชีท่ีเกิดจากระบบ GFMIS 

เดบิต ครุภัณฑ์ (ตำมประเภทสินทรัพย)์ 

       เครดิต รำยได้รอรับรู้ (2213010101)  
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4. สิ้นปีงบประมาณ จะมีการค านวณค่าเสื่อมราคาในระบบ GFMIS หน่วยงานต้องตรวจสอบ       

ค่าเสื่อมราคา ซึ่งกรมฯจะแจ้งรายงานค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ประจ าปีให้ทราบในเว็ปไซต์ข่าวกอง

คลัง และบันทึกปรับลดรายได้รอรับรู้ เท่ากับยอดค่าเสื่อมราคาประจ าปี ในแบบ บช.01 

ประเภทเอกสาร JV  

เดบิต รายได้รอรับรู้ (2213010101) 

       เครดิต รายได้จากการรับบริจาค (4302030101) 

5. ให้หน่วยงานตรวจสอบบัญชีรายได้รอรับรู้ ณ วันที่ 30 กันยายน 2556 หลังปรับปรุง จะต้อง

เท่ากับ เงินบริจาคที่ยังคงเหลืออยู่จริง บวกด้วย มูลค่าสินทรัพย์ที่ได้รับบริจาคสุทธิ 

 

 

หากเรือนจ า/ทัณฑสถาน/สถานกักขังใดไม่ด าเนินการปป.รายการ          

ให้ครบถ้วนจะมีผลต่อการประเมินตัวชี้วัดของเรอืนจ า/ทัณฑสถาน/

สถานกักขัง  ในรอบต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การปรับปรุงบัญชีรายได้รอน าส่งคลัง 

 เรือนจ า/ทัณฑสถาน/สถานกักขัง จัดเก็บรายได้แผ่นดินแต่น าส่งคลังไม่ทันในปีงบประมาณที่รับ

เงินรายได้แผ่นดิน ให้ปรับปรุงรับรู้เป็นหนี้สิน (บัญชีรายได้แผ่นดินรอน าส่ง) 

รายการที่ปรับปรุง แบบฟอร์ม/ 
ประเภทเอกสาร 

แหล่งของเงิน/กิจกรรม
หลัก/รหัส งประมำณ/

วันที่ผ่ำนรำยกำร 

คู่บัญชี 

รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง 
ก ร ณี ห น่ ว ย ง ำ น จั ด เ ก็ บ
รำยได้แผ่นดินแต่น ำส่งคลัง
ไม่ทันในปีงบประมำณที่รับ
เ งิ น ร ำ ย ไ ด้ แ ผ่ น ดิ น  ใ ห้
ปรับปรุ งรับรู้ เป็นหนี้ สิ น
(บัญชี ร ำย ได้ แผ่ นดิ นรอ
น ำส่ง 
**เมื่อขึ้นปีงบประมำณใหม่
ก ร มบัญชี ก ล ำ ง จ ะกลั บ
รำยกำรบัญชีให้อัตโนมัติ 

บช.04/SQ YY91000/ PXXX / 

16007 / 
วันสิ้นปีงบประมำณ 

เดบิต บัญชีรำยได้รัฐบำลรอรับ 
        จำกส่วนรำชกำร 
         (1103020113) 
        เครดิต บัญชีรำยได้แผ่นดิน 
                 รอน ำส่ง 
                  (2104010101)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การปรับปรุงบัญชีค่าเสื่อมราคาไม่ระบุรายละเอียด 

สินทรัพย์ท่ีได้มำก่อนวันท่ี 1 ตุลำคม 2547 หน่วยงำนได้แจ้งรำยละเอียดสินทรัพย์ดังกล่ำว

ให้กรมฯ ด ำเนินกำรยกยอดสินทรัพย์เป็นรำยตัวเข้ำระบบ GFMIS ซึ่งกรมฯ ได้ด ำเนินกำรเรียบร้อย

แล้ว  ส่วนสินทรัพย์ท่ีมีมูลค่ำต่อหน่วยสุทธิหลังหักค่ำเสื่อมรำคำ นับถึงวันท่ี 31 มีนำคม 2550 

มูลค่ำต่อหน่วยต่ ากว่า 5,000 บาท จะถูกยกยอดเข้ำระบบ GFMIS ด้วยยอดรวมสินทรัพย์ท้ังหมด

(ไม่มีรำยตัว) ไว้ในชื่อบัญชีครุภัณฑ์ไม่ระบุรายละเอียด และบัญชีอาคารไม่ระบุรายละเอียด 

ทุกสิ้นปีงบประมำณ ทุกหน่วยงำน  ต้องค านวณค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์ไม่ระบุ -

รายละเอียดและต้องบันทึกปรับปรุงค่าเสื่อมราคาเข้าระบบ GFMIS จนกว่ำจะหมดอำยุกำรใช้งำน  

เหลือมูลค่ำตำมบัญชี 1 บำท  ส ำหรับสินทรัพย์ท่ียกยอดเป็นรำยตัวแล้วระบบจะค ำนวณค่ำเสื่อมให้ 

 หน่วยงานสามารถตรวจสอบรายละเอียดสินทรัพย์ไม่ระบุรายละเอียดได้ท่ีเว็บไซด์

ฝ่ายบญัชี หัวข้อ รายงานสินทรัพย์ไม่ระบุรายละเอียด   

รำยกำรที่ปรับปรุง แบบฟอร์ม/ 

ประเภทเอกสำร 

แหล่งของเงิน/กิจกรรม

หลัก/รหัส งประมำณ/

วันที่ผ่ำนรำยกำร 

คู่บัญชี 

1.ปรับปรุงค่ำเสื่อมรำคำ 

ครุภัณฑ์ไม่ระบุ

รำยละเอียด 

บช.01 / JV 5631000 / PXXX / 

16007 / วันสิ้น

ปีงบประมำณ 

เดบิต ค่ำเสื่อมรำคำครุภัณฑ์ไม่ระบุฯ 

        5105010195 

        เครดิต คสส ครุภัณฑ์ไม่ระบุฯ 

                  1206180102      

2.ปรับปรุงค่ำเสื่อมรำคำ 

อำคำรไม่ระบุ

รำยละเอียด 

บช.01 / JV 5631000 / PXXX / 

16007 / วันสิ้น

ปีงบประมำณ 

เดบิต ค่ำเสื่อมรำคำอำคำรไม่ระบุฯ 

        5105010194 

        เครดิต คสส อำคำรไม่ระบุฯ 

                  1205060102   

 



การปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการค้างจ่าย 

กรณีเรือนจ า/ทณัฑสถาน/สถานกักขงั ไม่สามารถเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการได้ทนัภายในสิน้ปีงบประมาณ ซึ่งเป็นรายการท่ีจะต้องปรับปรุงบญัชีตามเกณฑ์คงค้าง 

ณ วนัสิน้ปีงบประมาณ  ให้ด าเนินการปรับปรุงดงันี ้

รำยกำรที่ปรับปรุง แบบฟอร์ม/ 

ประเภทเอกสำร 

แหล่งของเงิน/กิจกรรม

หลัก/รหัส งประมำณ/

วันที่ผ่ำนรำยกำร 

คู่บัญชี 

1.ปรับปรุงค่ำใช้จ่ำยใน

กำรเดินทำงไปรำชกำร 

บช.02 / SW 5631000 / PXXX / 

16007 / วันสิ้น

ปีงบประมำณ 

เดบิต ค่ำเบี้ยเลี้ยง 

        5103010102 

         ค่ำท่ีพัก 

         5103010103 

         คชจ.เดินทำงภำยในปท. 

         5103010199 

        เครดิต หนี้สินหมุนเวียนอื่น 

                  2116010199      

 

2. เมื่อขึ้นปีงบประมำณใหม่ หน่วยงำนต้นสังกัดจะกลับรำยกำรทำงบัญชีให้ ผ่ำนเครื่อง GFMIS        

Terminal ด้วยค ำสั่งงำน F.81 จะได้ประเภทเอกสำร RW 

3. เมื่อมีกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยเดินทำงไปรำชกำรค้ำงจ่ำยในปีงบประมำณใหม่ ให้บันทึกรำยกำรขอเบิกตำม

ขั้นตอนปกติ ซึ่งค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นจะไม่ถือเป็นค่ำใช้จ่ำยในงวดบัญชีใหม่เพรำะบัญชีค่ำใช้จ่ำยจะถูกหักล้ำง

เนื่องจำกกำรกลับรำยกำรตอนต้นปีงบประมำณ (กรมฯจะเป็นผู้กลับรำยกำรให้)                     

 


