
 

วิธีการท าแบบส ารวจมเิตอร์และปรมิาณการใชไ้ฟฟ้าและประปา  

**เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วออกจากหน้าต่างไม่ต้องเซฟหรือปริ้นน าส่งมายังกองบริหารการคลัง** 

ขั้นตอนที่ 1 
ดาวโหลดไฟล์ Excel “ลิงค์เข้ากรอกแบบส ารวจมิเตอร์และการใช้ไฟฟ้า/ประปา” 

 
 
ขั้นตอนที่ 2 
ค้นหาชื่อเรือนจ าของตนเอง โดยสามารถก า Ctrl+F พร้อมกัน และพิมพ์ชื่อเรือนจ าหรือรหัสศูนย์ต้นทุนของ
ตนเอง และกด Enter คลิกไปยังลิงค์ที่อยู่บรรทัดเดียวกันกับชื่อเรือนจ าของตนเองเท่านั้น

 
 

/ขั้นตอนที่ 3... 
 
 



 
 

-2- 

ขั้นตอนที่ 3 
คลิกไปยังลิงค์ท่ีอยู่บรรทัดเดียวกันกับชื่อเรือนจ าของตนเองเท่านั้น 

 
 
ขั้นตอนที่ 4 
กรอกชื่อเรือนจ าและรหัสศูนย์ต้นทุนของเรือนจ าของตนเองให้ถูกต้อง 

 
 
 

/ขั้นตอนที่ 5... 
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ขั้นตอนที่ 5  
กรอกเลขมิเตอร์ไฟฟ้า/ประปา ของเรือนจ า ทุกมิเตอร์ที่เป็นของเรือนจ าไม่รวมของบ้านพักข้าราชการ หาก
มีมากกว่า 10 มิเตอร์ให้แทรกไม่ยังด้านท้ายต่อไปอีก 

 
 
ขั้นตอนที่ 6 
กรอกจ านวนหน่วยที่ใช้ของมิเตอร์นั้นๆ ของเดือน มิถุนายน – พฤศจิกายน 2563 

 
 

/การดูหน่วยที่ใช้... 
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การดูหน่วยที่ใช้ 
1. การไฟฟ้านครหลวง  
  ต้องดูจากใบแนบท้ายในแจ้งค่าไฟฟ้า 

 
 

 /การไฟฟ้านครหลวง ต่อ... 
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การไฟฟ้านครหลวง ต่อ 

 
 
 

/2. การประปานครหลวง... 
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2. การประปานครหลวง 

 

/3. การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค... 
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3. การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

 

/4. การประปาส่วนภูมิภาค... 
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4. การประปาส่วนภูมิภาค 

 


