
ข่าวประชาสัมพันธ์  
การขอรับงบประมาณ ช าระหนี้ค่าวัสดุอาหารปี 60 ให้เรือนจ า/
ทัณฑสถาน/สถานกักขัง ด าเนินการดังนี ้

วิธีการรับรองข้อมูลค่าการเบิกจ่าย ค้างช าระ ค่าวสัดุอาหาร 

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 ตรวจสอบการเบิกจ่าย หนี้ค้างช าระ (ไฟล์แนบ) 

* วิธีการดูรายงานส าหรับเรือนจ าฯ ที่อยู่ศูนย์ต้นทุนท้าย ๆ ท าดังนี้ 

กดปุ่ม Ctrl พร้อมกับ กดปุ่มตัวอักษร F  จะข้ึนหน้าต่างให้พิมพ์ชื่อเรือนจ า หรือเลขศูนย์ต้นทุน

เรือนจ า แล้วกด Enter 

Print  รายละเอียดการขอรับงบประมาณ เพ่ือช าระหนี้ค่าวัสดุอาหารผู้ต้องขัง และเพ่ือช าระหนี้ค่าวัสดุ

อาหารผู้เข้ารับการตรวจพิสูจน์ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 เพื่อยืนยันรับรองว่าข้อมูลที่เรือนจ า/ทัณฑสถาน/

สถานกักขัง เป็นรายจ่ายจริง และจัดส่งรายงานฉบับจริงทางไปรษณีย์ (EMS) เท่านั้น 

1.1 เมื่อตรวจสอบรายงานค้างช าระถูกต้องแล้ว ด าเนินการ Print รายงาน 

ให้ผู้บัญชาการ/ผู้อ านวยการลงนาม เพื่อยืนยันรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นรายจ่ายจริงถูกต้อง 

และจัดส่งรายงานฉบับจริง ส่งทางไปรษณีย์ (EMS) เท่านั้น 

1.2 เมื่อตรวจสอบรายงานค้างช าระไม่ถูกต้อง ด าเนินการ 

แก้ไข ให้ถูกต้องตามรายจ่ายจริงก่อน แล้ว Print รายงานให้ผู้บัญชาการ/ผู้อ านวยการลงนาม 

เพ่ือยืนยันรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นรายจ่ายจริงถูกต้อง และจัดส่งรายงานฉบับจริง ส่งทาง

ไปรษณีย์ (EMS) เท่านั้น 
 

** วิธีการ Print รายงานท าดังนี้   

ให้ท าแถบด าที่หน้ารายงานเฉพาะหน้าที่เป็นของเรือนจ าฯ ก่อน แล้วจึงไปที่ค าสั่ง “พิมพ์” แล้ว

เลือกค าสั่ง “หน้าปัจจุบัน” หรือ “ส่วนที่เลือก” แล้วจึงสั่งพิมพ์/Enter 

หมายเหตุ:  กรณีผู้บัญชาการ/ผู้อ านวยการไม่อยู่ ให้ผู้รักษาราชการแทนลงนาม 
 

ขอให้ส่งรายงานฉบับจริงถึงกรมฯ ภายในวันที่ 3 พฤศจิกายน 2560 
*จ่าหน้าซองจดหมาย ถึง กองคลัง/ฝ่ายงบประมาณ* 


