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สรุปขั้นตอนสมัครขอใชบริการ Bill Payment 

1. สวนราชการแตละกรมฯ กรอกหรือพิมพใบสมัครคําขอเปดใชบริการ Bill Payment ของธนาคารกรุงไทย  โดยระบุขอมูลของ
หนวยงาน และ ขอมูลการใชบริการ ทั้งหมด 3 สวน (ตามเอกสารแนบ1) พรอมผูมีอํานาจสูงสุดของหนวยงานลงนามในเอกสาร
ดังกลาว **ดาวนโหลดใบสมัครฯในรูปแบบ PDF Fill-able File โดยสามารถพิมพขอมูลการสมัครในไฟลคอมพิวเตอร
ได จากเว็บไซดกรมบัญชีกลาง(www.cgd.go.th) เพ่ือลดขอผิดพลาดในการระบุขอมูล 
2. สวนราชการตรวจสอบเอกสารการสมัคร และเอกสารประกอบการสมัครฯ เชน หนังสือแจงความประสงคขอใชบริการ ,
หนังสือคําสั่งมอบหมายทางราชการ ,สําเนาบัตรประชาชนของผูมีอํานาจสูงสุดในการลงนาม *โดยเอกสารประกอบการสมัครฯ
ตองลงนามรับรองเอกสารสําเนาถูกตอง ทุกฉบับ 

3. สวนราชการนําเอกสารใบสมัครฯ และเอกสารประกอบการสมัครฯ นําสงสาขาธนาคารกรุงไทยที่สวนราชการเปดบัญชีรับเงิน
งบประมาณไว 
4. เจาหนาทีของธนาคารตรวจสอบความถูกตองของเอกสารใบสมัครฯ และเอกสารประกอบการสมัครฯ และธนาคาร
ดําเนินการเปดระบบใหบริการฯ ตามขั้นตอนตอไป 
5. สวนราชการแตละกรมฯไดรับขอมูลยืนยันการเปดใหบริการจากธนาคาร ซึ่งผูใชงาน จะทราบรหัสประจําหนวยงาน 
(Company ID) ในระบบ KTB Corporate Online จากธนาคาร ซึ่งจะตองนํามาใชในการล็อคอิน (Log-In) เขาสูระบบ KTB 
Corporate Online ควบคูกับ User ID และ Password 
6. กรณีขอมูลในเอกสารใบสมัครไมสามารถดําเนินการตามขั้นตอนการเปดระบบใหบริการได ทางธนาคารจะประสานงานกับ
สาขาธนาคารผูดูแลสวนราชการนั้นๆ เพื่อติดตามใหสวนราชการปรับ/แกไข ขอมูลการสมัครใหถูกตองและครบถวน ตอไป 

1. สวนราชการกรอก/พิมพ 
เอกสารใบสมัครฯ  

2. สวนราชการยื่นเอกสาร 

ใบสมัครฯ  ที่สาขา
ธนาคารกรุงไทย 

 

ขั้นตอนการการสมัครใชบริการ Bill Payment 

3. สวนราชการตรวจสอบรหัสเขาใชงานระบบ
ประจําหนวยงาน (Company ID) 

จากกรมที่สวนราชการสังกัด 
 

4. สวนราชการไดรับ User ID, 

Password ทางอีเมล  
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1. หนวยงาน(กรมฯ) กรอกใบคําขอสมัครใชบริการ Bill Payment สําหรับกลุมภาครัฐ  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 โดยในสวนการกรอกขอมูลรายละเอียดผูขอใชบริการระบุขอมูล มีดังนี้ 

 ระบุขอมูลพื้นฐานของผูขอใชบริการ (ขอมูลบังคับ) 

 ระบุขอมูลบุคคลสําหรับติดตอกับธนาคาร (ขอมูลบังคับ) 

  ระบุขอมูลบริการ เชน รหัสเขาใชระบบงาน Company ID เปนตัวอักษรภาษาอังกฤษที่ขึ้นตนดวย 

GMIS , รหัสประเภทรับชําระเงิน (Product  Code ธนาคารเปนผูกําหนดให) (ขอมูลบังคับ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการกรอกใบสมัครขอเปดใชบริการ Bill Payment 

 

รายละเอียดผูขอใชบริการ ตัวอยาง (เอกสารแนบ1) 

สวนที1่ ขอตกลงการขอใชบริการรับชาํระเงิน (Bill Payment) 
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 โดยในสวนที่1 ระบุรายละเอียดขอมูลขอตกลงการขอใชบริการ Bill Payment มีดังนี้ 

 เลือกประเภทชองทางการรับชําระเงิน และเงื่อนไขการทํารายการผานชองทางสาขาธนาคาร (Teller)  

      (ขอมูลบังคับ) 

 เลือกการรับรายงานรับชําระเงินรูปแบบ PDF File (DR082) 

 เลือกการรับรายงานรับชําระเงินรูปแบบ Output File (Text File) (ขอมูลบังคับ) 

 ระบุขอมูลหมายเลขอางอิงการทํารายการ (Reference 1-3) ตามที่หนวยงานตกลงกับธนาคารอยาง 

      นอยตองระบุ Reference1 (ขอมูลบังคับ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 โดยในสวนที่ 2 ระบุรายละเอียดบัญชีรับชําระเงินของหนวยงานตนเอง(ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด) 

เพื่อใชงานบริการ Bill Payment ดังนี้ 

 ระบุหมายเลขบัญชีเงินฝาก เพื่อใชสําหรับการรับชําระเงินผานธนาคาร 10 หลัก (ขอมูลบังคับ) 

 ระบุชื่อบัญชีเงินฝาก เพื่อใชสําหรับการรับชําระเงินผานธนาคาร (ขอมูลบังคับ) 

 ระบุรายละเอียดผูมีอํานาจในการลงนาม หรือผูรับมอบอํานาจการทําการแทน (ขอมูลบังคับ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวนที2่ รายละเอียดบัญชสีําหรับการรับชาํระคาสินคา และบริการของหนวยงาน 
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 โดยในสวนที่3 ตรวจสอบรายละเอียดชองทางการชําระเงินคาธรรมเนียมตางๆ มีดังนี้ 

 สาขาธนาคารกรุงไทย(Teller), ATM, Internet 

 กรมบัญชีกลางเปนผูรับภาระคาธรรมเนียมการทํารายการของแตละชองทางการรับชําระเงิน 

 อัตราคาธรรมเนียมการทํารายการของแตละชองทางการรับชําระเงิน เปนไปตามขอตกลงระหวาง 

ธนาคารกับกระทรวงการคลัง  

 

2.  หนวยงานตรวจสอบรับรองขอมูลในเอกสารใบสมัครคําขอเปดใชบริการฯ และขอตกลงการใชบริการ Bill 

Payment สําหรับกลุมภาครัฐ พรอมลงนามโดยผูมีอํานาจสูงสุดของหนวยงาน หรือผูรับมอบอํานาจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวนที3่ รายละเอียดการชําระเงินอัตราคาธรรมเนียม 

1. ลงนามลายมือชื่อผูมีอํานาจลงนาม 
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3.  หนวยงานจัดเตรียมเอกสารประกอบการสมัครขอใชบริการ ไดแก 

 สําเนาหนังสือคําส่ังมอบหมายทางราชการ 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ,บัตรราชการ หรือหนังสือเดินทาง  

 หนังสือแจงความประสงคขอใชบริการ  

  

 

Q1. สวนราชการแตละกรมฯ ตองสมัครเปดรับชําระเงินทุกชองทาง (Teller, ATM, Internet) หรือไม? 
A1. สามารถสมัครเปดรับชําระเงินไดทุกชองทางการรับชําระเงินตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดหลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติ 
 

     Q2. การกําหนดหมายเลขอางอิงการทํารายการ(Reference 1-3) ของผูชําระเงิน มีเงื่อนไขอยางไรบาง? 
A2.  การกําหนดขอมูลหมายเลขอางอิงการทํารายการ (Reference 1-3) ตามที่หนวยงานตกลงกับธนาคารอยางนอยตองระบุ  
      Reference1 (ขอมูลบังคับ) โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
      ชําระเงินผานชองทางสาขาธนาคารกรุงไทย (Teller) และ Internet Banking (KTB Netbank):  
           หมายเลขอางอิง1 (Reference1) =  กําหนดไดไมเกิน 18 หลัก  
   หมายเลขอางอิง2 (Reference2) =  กําหนดไดไมเกิน 18 หลัก 
   หมายเลขอางอิง3 (Reference3) =  กําหนดไดไมเกิน 18 หลัก 
  ชําระเงินผานชองทาง ATM/ADM :   
   หมายเลขอางอิง1 (Reference1) =  กําหนดไดไมเกิน 18 หลัก 
   หมายเลขอางอิง2 (Reference2) =  กําหนดไดไมเกิน 18 หลัก 
 
Q3.บัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อใชสําหรับรับชําระเงิน สามารถมีไดกี่บัญชี และตองเปนบัญชีประเภทใด? 
A3. อางอิงจากหนังสือประกาศหลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติของกรมบัญชีกลาง 
 
Q4.แบบฟอรมใบแจงการชําระเงินตองประกอบไปดวยขอมูลอะไรบาง? 
A4. ประกอบไปดวย 1.ชื่อสวนราชการรับชําระเงิน 2.วันที่รับชําระเงิน 3.ชื่อผูชําระเงิน 4.รายการหรือประเภทของรายไดที่รับ 
      ชําระเงิน 5.จํานวนเงินที่รับชําระเงิน 6. รหัสชําระเงิน ( Company Code หรือ Product Code) 7.ขอมูลอางอิง 
      ( Reference Code) (รายละเอียดตามภาพดานลาง) 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

คําถามที่ถามบอย (Q&A) 


