1
PAGE  
คู่มือการปฏิบัติงานด้านบัญชีตามเกณฑ์ประเมินปีงบประมาณ พ.ศ. 2554

คู่มือการปฏิบัติงานด้านบัญชี
สำหรับ เรือนจำ/ทัณฑสถาน
เพื่อให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินผล
การปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2554

Evaluation  account









         จัดทำโดย ฝ่ายบัญชี








     กองคลัง กรมราชทัณฑ์









     ธันวาคม 2553
คำนำ


กรมบัญชีกลางมีหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0423.3/ ว 458 ลงวันที่ 19 พฤศจิกายน 2553

เรื่อง เกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2554 เพื่อให้
การปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการมีข้อมูลทางบัญชีถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ยิ่งขึ้น กรมบัญชีกลางจึงได้กำหนดเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2554 ขึ้น
กองคลัง กรมราชทัณฑ์ จึงจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานด้านบัญชีในระบบGFMIS ที่เกี่ยวข้องกับเกณฑ์การประเมินฯสำหรับเรือนจำ/ทัณฑสถาน เพื่อใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานต่อไป










ฝ่ายบัญชี กองคลัง









    ธันวาคม 2553

1. งบทดลองของส่วนราชการแสดงข้อมูลทางบัญชีที่ถูกต้องตามดุลบัญชีปกติทุกบัญชี
คำอธิบาย  จำนวนเงินในช่อง “ยอดยกไป” แสดงตัวเลขถูกต้องตามดุลบัญชีปกติทุกบัญชี
	บัญชีแยกประเภท
	ดุลบัญชี

	
	เดบิต
	เครดิต
(ติดวงเล็บ)

	หมวดสินทรัพย์ บัญชีที่ขึ้นต้นด้วย 1xxxxxxxxx

	บัญชีเงินสด , บัญชีเงินฝากคลัง , บัญชีเงินฝากธนาคาร ,

บัญชีลูกหนี้ฯ , บัญชีค้างรับ บก. , บัญชีวัสดุคงคลัง ,
บัญชีครุภัณฑ์......, บัญชีอาคาร.....หรือสิ่งปลูกสร้าง ,

บัญชีงานระหว่างก่อสร้าง
	(
	

	บัญชี ค่าเสื่อมสะสม คสส.........
	
	(

	หมวดหนี้สิน บัญชีที่ขึ้นต้นด้วย 2xxxxxxxxx

	บัญชีเจ้าหนี้...... , บัญชีรับสินค้า/ใบสำคัญ , บัญชีใบสำคัญค้างจ่าย,
บัญชีเงินรับฝากอื่น , บัญชีเงินประกันอื่น , บัญชีรายได้รอรับรู้ 
	
	(

	หมวดทุน บัญชีที่ขึ้นต้นด้วย 3xxxxxxxxx

	บัญชีรายได้สูง(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ 
	(
	(

	บัญชีรายได้สูง(ต่ำ)กว่าค่าใช้จ่ายยกมา
	(
	(

	บัญชีผลสะสมจากการแกไขข้อผิดพลาด
	(
	(

	**หมายเหตุ อาจมีดุลบัญชีด้านเดบิตหรือเครดิต แล้วแต่กรณี**

	บัญชีทุน
	
	(

	หมวดรายได้ บัญชีที่ขึ้นต้นด้วย 4xxxxxxxxx

	บัญชีรายได้......  ,  บัญชี T/R………..
	
	(

	หมวดค่าใช้จ่าย บัญชีที่ขึ้นต้นด้วย 5xxxxxxxxx 

	บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) , บัญชีค่าเสื่อมราคา........
	(
	

	ยกเว้นค่าใช้จ่ายบางรายการที่เกิดจากการกลับรายการตาม
เกณฑ์คงค้างเมื่อต้นปีงบประมาณ เช่น ค่าวัสดุอาหาร 
ค่าสาธารณูปโภค แต่จะต้องแสดงตัวเลขตามดุลปกติ (เดบิต)
ในไตรมาสที่ 2
	
	(

	บัญชี T/E รด.ผด.รอนำส่งคลัง 5210010112

(เกิดจากการรกลับรายการรายได้แผ่นดินรอนำส่งคลัง
ตามเกณฑ์คงค้างเมื่อต้นปีงบประมาณจะถูกปิดเมื่อสิ้นปีงบประมาณ)
	
	(


2. งบทดลองของส่วนราชการไม่มีบัญชีพักเงินนำส่งหรือบัญชีพักเงินสดรับคงค้างในระบบ ฯ
คำอธิบาย  จำนวนเงินในช่อง “ยอดยกไป” แสดงตัวเลขเป็น 0
	       บัญชีแยกประเภท
	         ยอดยกมา
	         เดบิต
	         เครดิต
	         ยอดยกไป

	1101010112 พักเงินนำส่ง
	        0.00
	    4,556,012.76
	   (4,556,012.76)
	         0.00
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  บัญชีพักเงินนำส่ง จะปรากฏด้าน เครดิต เมื่อนำเงินส่งคลัง ด้วย Pay In Slip ตามประเภท คือ
รายได้แผ่นดิน, เงินฝากคลัง , เงินเบิกเกินส่งคืนเงินงบประมาณ หรือเงินไทยเข้มแข็ง 
(Pay In Slip เบิกเกินส่งคืนเงินไทยเข้มแข็งต้องเลือกประเภทเงินฝากคลัง)
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บัญชีพักเงินนำส่ง จะปรากฏด้าน เดบิต เมื่อจัดทำนำส่งตามประเภทในระบบ GFMIS



รายได้แผ่นดิน  



นส.02-1  (Web Online) เลือกรายได้แผ่นดิน



เงินฝากคลัง



นส.02-1  (Web Online) เลือกเงินฝากคลัง



เงินเบิกเกินส่งคืนเงินงบประมาณ
 
นส.02-1  (Excel Loader) เลือกเบิกเกินส่งคืน



เงินเบิกเกินส่งคืนเงินไทยเข้มแข็ง
 
นส.02-2  (Excel Loader) เลือกไทยเข้มแข็ง
	ปัญหาที่พบบ่อย
	แนวทางป้องกันและแก้ไข

	นำส่ง Pay In Slip ผิดประเภท หรือผิดศูนย์ต้นทุน 

	ตรวจสอบ Pay In Slip ให้ถูกต้องก่อนออกจากธนาคารซึ่งหากพบข้อผิดพลาดธนาคารแก้ไขได้ทันที 
หรือหากพบข้อผิดพลาดในภายหลัง 
- กรณีหน่วยงานผิด แจ้งหนังสือถึง กองคลัง เพื่อแจ้งกรมบัญชีกลางแก้ไข 
- กรณีธนาคารผิด แจ้งธนาคารแก้ไข
หน่วยงานจัดทำนำส่งในระบบ GFMIS ตามประเภท
ที่ถูกต้องได้เลย


	นำส่งเงินไม่เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

	เช่น เงินเบิกเกินส่งคืนเงินงบปประมาณปีก่อนต้องนำส่งเป็นรายได้แผ่นดินในปีงบประมาณถัดไป
หากพบข้อผิดพลาดแจ้งหนังสือถึง กองคลัง เพื่อแจ้งกรมบัญชีกลางแก้ไข  
- หน่วยงานจัดทำนำส่งในระบบ GFMIS ตามประเภท
ที่ถูกต้องได้เลย



	นำส่ง Pay In Slip ผิดประเภทเป็นเงินฝากคลังและจัดทำนำส่งในระบบ GFMIS แล้ว
	เมื่อจัดทำนำส่งในระบบ GFMIS ประเภทเงินฝากคลังจะได้เลขเอกสาร 2 เลข คือ (R2) 13xxxxxxxx  และ(RX) 16xxxxxxxx (ปรับเพิ่มเงินฝากคลัง) เมื่อพบข้อผิดพลาดที่ไม่สามารถจับคู่หักล้างได้ เช่น วันที่ผิดนำส่งผิดประเภท เป็นต้น ต้องยกเลิกเอกสารนำส่ง เนื่องจากเป็นเงินฝากคลังต้องแจ้งสำนักงานคลังจังหวัด ยกเลิกเอกสาร RX และ R2 


	บันทึกวันที่นำส่งเงินไม่ตรงกับวันที่ใน 
Pay In Slip ระบบจะไม่สามารถจับคู่หักล้างได้
	
นำส่งเงินแบบผ่านรายการ (นส. 02-1)

วันที่ในใบนำฝาก*
[image: image3.wmf]
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วิธีการตรวจสอบบัญชีพักนำส่งคงค้าง

ทุกสิ้นเดือนฝ่ายบัญชี จะแจ้งรายการคงค้างใน  Website กรมราชทัณฑ์        ข่าวกองคลัง
	รายงานการนำส่งเงินด้วย Pay in Slip คงค้าง 
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ฝ่ายบัญชี 

        แจ้งรายงาน Pay in Slip ที่ยังไม่บันทึกนำส่งเงินเข้าระบบ GFMIS คลิ๊กที่นี่ 3 ธ.ค. 53 [image: image6.png]





	หน่วย บ/จ 
	 วันที่
	 เลขเอกสาร
	 ปภ.
	PK 
	จำนวนเงิน 
	คีย์การอ้างอิง 3 
	แหล่ง    เงิน
	หมายเหตุ

	1600700005
	01.12.2010
	2000003305
	CJ
	50
	-13,120.00
	1089008900002989
	5491000
	 

	1600700005
	02.12.2010
	2000003335
	CJ
	50
	-11,265.00
	1080600500012405
	5492000
	 

	1600700005
	02.12.2010
	2000003336
	CJ
	50
	-2,830.00
	1080600500012504
	5499000
	 

	1600700005
	02.12.2010
	2000003337
	CJ
	50
	-3,410.00
	1080600500012603
	5491000
	 

	1600700005
	 
	 
	 
	 
	-34,275.00
	 
	 
	 



· วันที่  หมายถึง  
วันที่นำส่งเงินใน Pay In Slip ต้องบันทึกนำส่ง นส.02  ให้ตรงกัน
· ปภ.   หมายถึง 
ประเภทเอกสาร  CJ  จะเกิดเมื่อมีการนำส่งเงินที่ธนาคารกรุงไทย จะปรากฎ
                          บัญชีพักนำส่ง ด้าน เครดิต เพื่อรอหน่วยงานจัดทำนำส่ง นส.02 เข้าระบบ
· คีย์การอ้างอิง 3  หมายถึง เลข Pay In Slip จำนวน 16 หลัก ต้องบันทึกนำส่ง นส.02  ให้ตรงกัน
· แหล่งเงิน จะแสดงถึงประเภทของการนำส่งเงิน ดังนี้  XX91000 หมายถึง เงินฝากคลัง 
                       XX92000 หมายถึง เงินเบิกเกินส่งคืน    XX99000 หมายถึง เงินรายได้แผ่นดิน
3. งบทดลองของส่วนราชการไม่มีบัญชีพักสินทรัพย์ (ระบุประเภท) คงค้างในระบบ ฯ และ
ส่วนราชการต้องประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์รายตัวเป็นปัจจุบัน
คำอธิบาย  จำนวนเงินในช่อง “ยอดยกไป” แสดงตัวเลขเป็น 0 

	บัญชีแยกประเภท
	ยอดยกมา
	เดบิต
	เครดิต
	ยอดยกไป

	1205010101 อาคารพักอาศัย
	1,828,797.50
	0.00
	0.00
	1,828,797.50

	1205010102 พักอาคารพักอาศัย
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	1205010103 คสส. อาคารพักอาศัย
	(177,364.67)
	0.00
	0.00
	(177,364.67)

	1205030101 อาคารเพื่อป/ยอื่น
	24,709,146.35
	0.00
	0.00
	24,709,146.35

	1205030102 พักอาคารเพื่อป/ยอื่น
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	1205030103 คสส.อาคารป/ย อื่น
	(2,578,016.30)
	0.00
	0.00
	(2,578,016.30)

	1205040101 สิ่งปลูกสร้าง
	5,465,889.00
	0.00
	0.00
	5,465,889.00

	1205040102 พักสิ่งปลูกสร้าง
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	1205040103 คสส. สิ่งปลูกสร้าง
	(272,285.95)
	0.00
	0.00
	(272,285.95)

	1206010101 ครุภัณฑ์สำนักงาน
	886,837.11
	0.00
	0.00
	886,837.11

	1206010102 พักครุภัณฑ์สำนักงาน
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	1206010103 คสส ครุภัณฑ์สำนักงาน
	(275,750.89)
	0.00
	0.00
	(275,750.89)

	1206020101 ครุภัณฑ์ยานพาหนะ
	2,694,900.00
	0.00
	0.00
	2,694,900.00

	1206020102 พักครุภัณฑ์ยานหาพนะ
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	1206020103 คสส ครุภัณฑ์ยานพาหนะ
	(1,022,302.50)
	0.00
	0.00
	(1,022,302.50)

	1206030101 คุรภัณฑ์ไฟฟ้า&วิทยุ
	330,450.03
	0.00
	0.00
	330,450.03

	1206030102 พักไฟฟ้า&วิทยุ
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	1206030103 คสส ไฟฟ้า&วิทยุ
	(133,606.24)
	0.00
	0.00
	(133,606.24)

	1206040101 ครุภัณฑ์โฆษณา
	8,043,859.85
	0.00
	0.00
	8,043,859.85

	1206040102 พักครุภัณฑ์โฆษณา
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	1206040103 คสส ครุภัณฑ์โฆษณา
	(1,962,366.35)
	0.00
	0.00
	(1,962,366.35)

	1206050101 ครุภัณฑ์การเกษตร
	118,510.00
	0.00
	0.00
	118,510.00

	1206050102 พักครุภัณฑ์การเกษตร
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	1206050103 คสส ครุภัณฑ์เกษตร
	(95,943.61)
	0.00
	0.00
	(95,943.61)

	1206070102 พักครุภัณฑ์ก่อสร้าง
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	1206090101 ครุภัณฑ์วิทย์ฯ
	1,799,688.79
	0.00
	0.00
	1,799,688.79

	1206090102 พักครุภัณฑ์วิทย์ฯ
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00


วิธีการตรวจสอบบัญชีพักสินทรัพย์ (ระบุประเภท) คงค้าง

ทุกสิ้นเดือนฝ่ายบัญชี จะแจ้งรายการคงค้างใน  Website กรมราชทัณฑ์        ข่าวกองคลัง
	รายงานการตั้งเบิกงบลงทุน(บัญชีพักสินทรัพย์) คงค้าง 
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ฝ่ายบัญชี 

       แจ้งรายงานการตั้งเบิกงบลงทุน (บัญชีพักสินทรัพย์) ที่ยังไม่ส่งรายงานไปกรมฯ คลิ๊กที่นี่ 3 ธ.ค. 53 [image: image8.png]






	หน่วย บ/จ
	ว/ทผ่านรายการ
	เลขเอกสาร
	ปภ
	จำนวนเงิน
	รหัสงบประมาณ
	แหล่งเงิน
	บัญชี G/L

	1600700017
	23.11.2010
	6100004685
	 
	99,000.00
	16007
	5311310
	1206040102

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1600700017
	 
	 
	 
	99,000.00
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1600700019
	08.11.2010
	6100003238
	 
	210,000.00
	16007
	5311310
	1206040102

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1600700019
	 
	 
	 
	210,000.00
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1600700021
	10.11.2010
	6100005695
	 
	541,500.00
	16007
	5311310
	1206020102

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1600700021
	 
	 
	 
	541,500.00
	 
	 
	 


รายการพักสินทรัพย์ (ระบุประเภท) คงค้าง จะเกิดเมื่อมีการตรวจรับสินทรัพย์ในระบบฯ 
ให้เจ้าหน้าที่พัสดุรายงาน ตามแบบฟอร์มที่กำหนด
	ปัญหาที่พบบ่อย
	แนวทางป้องกันและแก้ไข

	วันที่ตรวจรับในระบบฯ ไม่ตรงกับเอกสารตรวจรับ
ในมือ(วันที่ที่คณะกรรมการตรวจรับฯลงนามครบถ้วนตามระเบียบฯ) หากหน่วยงานไม่รายงาน ฝ่ายบัญชีจะล้างบัญชีพักสินทรัพย์ตามวันที่ในระบบฯ(วันที่ผ่านรายการ) อาจพบปัญหาการคิดค่าเสื่อมราคาไม่ตรงกันระหว่างทะเบียนมือกับในระบบฯ 

	- เมื่อมีการจัดทำใบสั่งซื้อ ระบบจะกันเงินในระบบฯ
ไว้แล้วไม่จำเป็นต้องตรวจรับไว้ก่อน ให้ตรวจรับ
ในระบบฯเมื่อได้รับของและคณะกรรมการตรวจรับฯ
ลงนามครบถ้วน จึงส่งเรื่องให้เจ้าหน้าที่การเงินเพื่อเบิกจ่ายเงินต่อไป
- ให้จัดส่งรายงานตามแบบฟอร์มทางโทรสารไปที่
  ฝ่ายบัญชี กองคลัง



	มีการยกเลิกเอกสารตรวจรับสินค้าไม่ถูกต้อง 
ทำให้บัญชีพักสินทรัพย์คงค้างผิดงวด

	หากต้องการยกเลิกการตรวจรับสินค้า

ผู้บันทึก : 
  - 
 ตำแหน่งงาน : 
 - 
สังกัด  : 
  
ตรวจรับพัสดุ | 

ยกเลิก | 

ค้นหา 

 
 ตรวจรับพัสดุ (บร. 01)
i

 ตรวจรับพัสดุ
วันที่เอกสาร*
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วันที่ผ่านรายการ*
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ให้เลือกวันที่เอกสารและวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ตรวจรับเดิม เท่านั้น

เช่น ตรวจรับเมื่อ 25 พ.ย.2553 ที่ถูกต้องคือวันที่ 
27 พ.ย.2553 และพบว่าตรวจรับผิดเมื่อวันที่ 
2 ธ.ค.2553 ให้เลือกวันที่ยกเลิกตรวจรับทั้งวันที่เอกสารและวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ 25 พ.ย.2553 เท่านั้น หากลงวันที่ 2 ธ.ค.2553 จะทำให้บัญชีพักสินทรัพย์คงค้างในเดือน พ.ย.ที่ไม่สามารถหักล้างได้ เพราะเอกสารจะถูกยกเลิกในเดือน ธ.ค. 


	ไม่รายงานบัญชีพักสินทรัพย์คงค้าง(ตามแบบฟอร์ม)หรือรายงานล่าช้า ต้องรายงานภายในวันที่ 1 ของเดือนถัดไป

	- เมื่อพบรายงานคงค้างในข่าวกองคลังให้รีบรายงานโดยด่วน
- การจัดทำใบสั่งซื้อให้บอกรายละเอียดของพัสดุให้ละเอียด
- วันที่ตรวจรับในระบบฯให้ตรงกับเอกสารตรวรับ
ในมือ(วันที่ที่คณะกรรมการตรวจรับฯลงนามครบถ้วนตามระเบียบฯ)  


	งานระหว่างก่อสร้างไม่ตรงกับความเป็นจริง
	- หากมีหลายงวดงานให้แจ้งโดยละเอียดว่ามีกี่งวดงานและวงเงินตามสัญญา จะล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป็นงานระหว่างก่อสร้างก่อน เมื่อครบงวดงานและวงเงินแล้วจึงจะล้างเป็นสินทรัพย์ตามประเภท
- หากมีการจัดซื้อวัสดุเพื่อใช้แรงงานผู้ต้องขัง ให้แจ้งโดยละเอียดว่าเหลือเบิกเงินแรงงานผู้ต้องขังจำนวนเท่าใด จะล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป็นงานระหว่างก่อสร้างก่อน เมื่องานแล้วเสร็จเบิกเงินแรงงานผู้ต้องขังจึงจะล้างเป็นสินทรัพย์ตามประเภท


	การปรับปรุงต่อเติมไม่แจ้งเลขสินทรัพย์เดิม
	หากมีการปรับปรุงต่อเติมโดยไม่ได้มีการทุบเพื่อสร้างใหม่ ปรับปรุงเพื่อให้มีสภาพดีขึ้นใช้งานได้นานขึ้นให้แจ้ง เลขสินทรัพย์เดิมในระบบฯ 
ในแบบฟอร์มรายงานด้วย
สามารถดูเลขสินทรัพย์เดิมได้ใน 
Website กรมราชทัณฑ์        ข่าวกองคลัง 
หัวข้อ สินทรัพย์รายตัว GFMIS 


	การปรับปรุงซ่อมแซม หรือ ครุภัณฑ์ที่มีราคาต่อหน่วยไม่ถึง 5,000.00 บาท
	- หากเป็นการซ่อมแซมให้ใช้งานได้เหมือนเดิมให้แจ้งตัดเป็นค่าใช้จ่าย จะล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป็นบัญชีค่าใช้จ่ายอื่น
- หากเป็นครุภัณฑ์ที่มีราคา/หน่วยไม่ถึง 5,000.00 บาท
ให้แจ้งราคาต่อหน่วยให้ถูกต้อง จะล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป็นบัญชีครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ (ตัดเป็นค่าใช้จ่ายเลย ไม่คำนวณค่าเสื่อมราคา แต่ต้องทำทะเบียนคุมตามระเบียบฯ)



·  เมื่อสิ้นเดือนแต่ละเดือน  ฝ่ายบัญชีจะดำเนินการล้างบัญชีพักสินทรัพย์และประมวลผลค่าเสื่อมราคา 
      ให้แล้วเสร็จภายในสิ้นเดือนถัดไป
·  แบบฟอร์มรายงานบัญชีพักสินทรัพย์คงค้าง  รายงานภายในวันที่ 1 ของเดือนถัดไป
            สามารถดาวน์โหลดได้ใน  Website กรมราชทัณฑ์        ข่าวกองคลัง        ดาว์นโหลดแบบฟอร์ม








(รายงานการจัดซื้องบลงทุน บัญชีพักสินทรัพย์)
แบบรายงานผลการเบิกจ่ายงบลงทุน(บัญชีพักสินทรัพย์) ในระบบ GFMIS ประจำปีงบประมาณ 2554
เรือนจำ/ทัณฑสถาน............................... หน่วยเบิกจ่าย 16007xxxxx  รหัสพื้นที่ xxxx
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคารวมต่อหน่วย
	จำนวนเงินที่ตั้งเบิก
	เลขที่เอกสารตรวจรับ(8xxxxxxxxx)
	วันที่ ตรวจรับ
	รหัสกิจกรรมหลัก
	รหัสงบประมาณ
	แหล่งของเงิน
	รหัสบัญชีแยกประเภท
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ
1. เจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้รายงาน
2. เดือนใดที่มีการตรวจรับพัสดุ (งบลงทุน) ให้สรุปรายงานภายในวันที่ 1 ของเดือนถัดไปเป็นประจำ
ทุกเดือนโดยให้ส่งโทรสาร  ไปที่หมายเลข  0  2967 3537 – 8
3. หากมีหลายงวดงานให้แจ้งรายละเอียด ในช่องรายการว่าเบิกงวดใด  และในช่องหมายเหตุ ว่ามีกี่งวดงาน
และวงเงินตามสัญญาทั้งสิ้น
4. หากจัดซื้อวัสดุ  ยังคงเหลือเบิกค่าแรงงานผู้ต้องขัง ให้แจ้งรายละเอียดในช่องหมายเหตุว่าเหลือเบิกค่าแรงงานผู้ต้องขังอีกเท่าใด เมื่อตรวจรับเพื่อเบิกเงินค่าแรงงานผู้ต้องขัง (การเบิกค่าแรงงานผู้ต้องขัง
     ต้องจัดทำใบสั่งซื้อและตรวจรับ) ให้แจ้งวันที่ตรวจรับงานแล้วเสร็จ ในช่องวันที่ตรวจรับ เพื่อล้างบัญชี
     งานระหว่างก่อสร้างเป็นสินทรัพย์ต่อไป
4. งบทดลองของส่วนราชการมียอดคงเหลือของบัญชีเงินสดในมือถูกต้องตรงกับรายงานเงิน
     คงเหลือประจำวัน (ฉ.12) ที่สวนราชการจัดทำนอกระบบ ฯ
คำอธิบาย  จำนวนเงินในช่อง “ยอดยกไป” แสดงตัวเลขตรงกับ รายงานเงินคงเหลือประจำวัน (ฉ.12)  

	บัญชีแยกประเภท
	ยอดยกมา
	เดบิต
	เครดิต
	ยอดยกไป

	1101010101 เงินสดในมือ
	277,541.00
	11,576,300.26
	(10,911,188.51)
	942,652.75
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  ก่อนส่งรายงานการเงินต้องตรวจสอบยอดเงินสดในมือจำนวนเงินในช่อง “ยอดยกไป” ตรงกับ ฉ.12
[image: image14.png]


  หากมียอดไม่ตรงให้ตรวจสอบการบันทึกรายการเข้าระบบที่เกี่ยวข้องกับเงินสด เช่น เงินนอกฯ (เงินฝาก 
     ผู้ต้องขัง) เงินรายได้แผ่นดิน เงินเบิกเกินส่งคืน โดยเรียกรายงานจาก
     GFMIS REPORT         รายงานประจำสัปดาห์       ระบบบัญชีแยกประเภท        G17C 







(หน่วยเบิกจ่าย)            
     เลือกวันที่วันอาทิตย์ของแต่ละสัปดาห์เพื่อตรวจสอบให้ครบทั้งเดือน นำไปตรวจสอบกับทะเบียนเงินสด
     ในมือต่อไป เมื่อตรวจสอบแล้วพบข้อผิดพลาด ให้รีบปรับปรุงเข้าระบบทันที 
      โดยให้บันทึกวันที่ผ่านรายการย้อนหลังเป็นวันที่เกิดรายการจริงเท่านั้น หรือหาก
     ไม่สามารถตรวจสอบได้ให้รีบติดต่อเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชีประจำหน่วยฯช่วยตรวจ
     สอบดำเนินการปรับปรุงต่อไป (ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป) ห้ามมิให้ส่ง
     รายงานการเงินโดยที่บัญชีเงินสดยังไม่ตรงกับ ฉ.12
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  การให้คะแนนในการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2554  จะคิดเป็นร้อยละตามจำนวนหน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัดที่มียอดคงเหลือของบัญชีเงินสด
ในมือถูกต้องตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจำวัน (ฉ.12) ที่ส่วนราชการจัดทำนอกระบบ ฯ


     ดังนั้น หากหน่วยงานใดไม่ตรงจะมีการเสนอรายชื่อแนบท้าย
5. ส่วนราชการมีการจัดทำงบกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคาร ณ วันสิ้นเดือนทุกบัญชี
คำอธิบาย  ส่วนราชการสามารถควบคุมให้ทุกหน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัดจัดทำงบกระทบยอดบัญชี
              เงินฝากธนาคารทุกบัญชี (ที่นำเข้าระบบ GFMIS)
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  การให้คะแนนในการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ ประจำปีงบประมาณ 
     พ.ศ.2554  จะคิดเป็นร้อยละตามจำนวนหน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัดที่สามารถจัดทำ
     งบกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารสม่ำเสมอทุกเดือนและทุกบัญชี


     ดังนั้น หากหน่วยงานใดไม่จัดทำจะมีการเสนอรายชื่อแนบท้าย
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  การส่งรายงานการเงินประจำเดือน ต้องจัดส่ง สตง.ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป หนังสือกรมบัญชีกลาง 
     ที่ กค 0423.3/ว 30 ลงวันที่ 2 กุมภาพันธ 2552   โดยจัดพิมพ์รายงานจาก GFMIS REPORT ดังนี้
1. งบทดลองประจำเดือน  Report ID : G12C
2. รายงานเงินคงเหลือประจำวัน  Report ID : G14C
3. รายงานแสดงการจัดเก็บและนำส่งรายได้แผ่นดิน  Report ID : R02M
4. รายงานสถานะการใชจ่ายเงินงบประมาณ  Report ID : F10C
5. รายงานเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง  Report ID : G21C
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  ตามหนังสือกรมราชทัณฑ์ ด่วนที่สุด ที่ ยธ 0703/2422 ลว. 17 พ.ย.2551 ใหจัดสงรายงานการเงิน
     ประจําเดือนและเอกสารประกอบรายงานการเงิน ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป เปนประจําทุกเดือน
     ดังนี้  
1. งบทดลองประจําเดือนจากระบบ GFMIS 


2. สําเนารายงานเงินคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน (ฉ.12) 


3. รายงานเงินรับฝากอื่น 


4. รายงานเงินประกัน 


5. รายงานเงินฝากคลัง


6. รายงานเงินฝากธนาคารฯ  
 โดยเพิ่มเติม******  7.  งบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ใน  Website กรมราชทัณฑ์        ข่าวกองคลัง        ดาว์นโหลดแบบฟอร์ม







   (รายงานเงินนอกงบประมาณเป็นรายเดือน)
ส่วนราชการ.................................
รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
ธนาคาร.......................................เลขที่.............................................
ณ วันที่............................................











บาท
ยอดเงินตามบัญชีแยกประเภท







XXX
บวก
เช็คค้างจ่าย




XX



เช็คสั่งจ่ายยังไม่ขึ้นเงิน



XX

XXX
หัก

เงินฝากระหว่างทาง



XX





เช็คที่ธนาคารเรียกเก็บไม่ได้


XX



ค่าใช้จ่ายที่ธนาคารหักบัญชี


XX

XXX
ยอดเงินตาม Bank statement






XXX
หมายเหตุ
-  ยอดเงินตามบัญชีแยกประเภท หมายถึง ยอดตามทะเบียนคุมบัญชีเงินฝากธนาคาร
-  เป็นการใช้ยอดคงเหลือตาม Bank statement เป็นหลัก รายการในบัญชีแยกประเภทใด
        ที่แตกต่างจาก Bank statement หน่วยงานจะต้องปรับปรุงให้ตรงกับ Bank statement
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  จะเป็นการถูกต้องมากที่สุด ถ้าหากสามารถทำให้ยอดคงเหลือในระบบฯ เท่ากันด้วย
	บัญชีแยกประเภท
	ยอดยกมา
	เดบิต
	เครดิต
	ยอดยกไป

	1101020603 ง/ฝ ธนาคาร-ในงปม.
	1,199,620.01
	4,282,398.80
	(5,448,818.81)
	33,200.00

	1101020604 ง/ฝ ธนาคาร-นอกงปม.
	7,600.00
	3,501,285.00
	(925,356.00)
	2,583,529.00

	1101020605 เงินฝากธ.ไทยเข้มแข็ง
	52,000.00
	0.00
	(52,000.00)
	0.00

	1101030102 ง/ฝ ออมทรัพย์
	55,248.12
	0.00
	(0.00)
	55,248.12
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  หากต้องการทราบว่าจำนวนเงินในช่องยอดยกไปเหลือรายการใดบ้างให้ตรวจสอบได้
     ทุกสิ้นเดือนฝ่ายบัญชี จะแจ้งรายการคงค้างใน  Website กรมราชทัณฑ์        ข่าวกองคลัง
	รายงานการตั้งเบิก ขบ.02 และ ขบ.03 คงค้าง
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ฝ่ายบัญชี 

       แจ้งรายงานการตั้งเบิก ที่ยังไม่บันทึก ขจ.05 เข้าระบบ GFMIS คลิ๊กที่นี่

 HYPERLINK "http://fd.correct.go.th/NEWS/kojo.xls"  3 ธ.ค. 53 [image: image22.png]





 *** ให้จัดทำ ขจ.05 ตามวันที่จ่ายจริง ***
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  ความผิดพลาดที่พบบ่อย คือ การใช้บัญชีแยกประเภทธนาคารผิด ควรตรวจสอบก่อนนำส่ง
            
เบิกเงินงบประมาณ (ขบ.02)    
ให้ใช้บัญชี   1101020603 ง/ฝ ธนาคาร-ในงปม.


เบิกเงินนอกงบประมาณ (ขบ.03)
ให้ใช้บัญชี   1101020604 ง/ฝ ธนาคาร-นอกงปม.


เบิกเงินไทยเข้มแข็ง (ทข.02)
ให้ใช้บัญชี   1101020605 เงินฝากธ.ไทยเข้มแข็ง
· กรณีวางฎีกาช่วงสิ้นเดือนเงินยังไม่โอนเข้าธนาคารแต่ทำ ขจ.05 จะทำให้ธนาคารมียอด (ติดลบ) 
6. ส่วนราชการมีการบันทึกปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ วันสิ้นปีงบประมาณให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันนับจากวันสิ้นปีงบประมาณ
คำอธิบาย  ส่วนราชการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้างในระบบ GFMIS (เฉพาะรายการ
ที่เกี่ยวข้อง) ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ ว 353 ลงวันที่ 9 ตุลาคม 2551
· บัญชีที่เกี่ยวข้องที่จะต้องดำเนินการปรับปรุง (ถ้ามี)
1. บัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย
2. บัญชีค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ไม่ระบุรายละเอียด
3. บัญชีรายได้รอการรับรู้
4. บัญชีวัสดุคงคลัง/ค่าวัสดุ
5. บัญชีรายได้แผ่นดินรอนำส่งคลัง
สามารถดูตัวอย่างได้ที่ Website กรมราชทัณฑ์        ข่าวกองคลัง        ตัวอย่าง Excel Loader
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เลือกวันที่ให้ตรงกับ


Pay In Slip








จำนวนคะแนนที่ได้รับ  =  จำนวนหน่วยเบิกจ่ายที่ทำได้...........แห่ง X 100





			        จำนวนหน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัดทั้งหมด








จำนวนคะแนนที่ได้รับ  =  จำนวนหน่วยเบิกจ่ายที่ทำได้...........แห่ง X 100





			        จำนวนหน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัดทั้งหมด
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