การจัดทำรายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๔
ประโยชน์ที่ได้รับ  การจัดทำรายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร จัดทำเพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ระหว่างบัญชีเงินฝากธนาคาร คงเหลือตาม Bank Statement กับยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS 
ขั้นตอน  การจัดทำรายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ทุกบัญชี
1. ตรวจสอบยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากธนาคาร ณ วันสิ้นเดือนในงบทดลอง จากระบบ GFMIS ดังนี้
· บัญชีเงินฝากในงบประมาณ ๑๑๐๑๐๒๐๖๐๓
· บัญชีเงินฝากนอกงบประมาณ ๑๑๐๑๐๒๐๖๐๔
· บัญชีเงินฝากกระแสรายวันที่เอกชน ๑๑๐๑๐๓๐๑๐๑
· บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ที่เอกชน ๑๑๐๑๐๓๐๑๐๒
2. ตรวจสอบยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนใน Bank Statement
3. เปรียบเทียบรายการเคลื่อนไหวในรายงาน การแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภท (GFMIS)
กับ รายการเคลื่อนไหวใน Bank Statement และตรวจสอบหาสาเหตุของรายการที่แตกต่างกัน
ข้อแตกต่างที่อาจเกิดขึ้น
1. เงินฝากระหว่างทาง อาจเกิดจาก หน่วยงานฝากเช็คเข้าบัญชีธนาคารภายหลังจากเวลาที่ธนาคาร
ปิดรับฝากเช็ค หรือกรณีเป็นเช็คต่างจังหวัดต้องใช้ระยะเวลาเรียกเก็บหลายวัน ซึ่งหน่วยงานบันทึกรับเงินเข้าระบบเรียบร้อยแล้ว ทำให้ยอดบัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดต่ำกว่าในระบบ 

๒.  เช็คค้างจ่าย หรือเช็คที่ผู้มีสิทธิยังไม่นำมาขึ้นเงิน ซึ่งหน่วยงานบันทึกจ่ายเงิน (ขจ.๐๕) แล้ว 
ทำให้ยอดบัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดสูงกว่าในระบบ

๓.  หน่วยงานบันทึกบัญชีในระบบคลาดเคลื่อน เช่น บันทึกการฝากเงินสูงไป/ต่ำไป หรือบันทึกการจ่ายเงินสูงไป/ต่ำไป

๔.  ค่าธรรมเนียมธนาคาร หน่วยงานยังไม่บันทึกในระบบ ทำให้ยอดบัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดต่ำกว่าในระบบ

๕.  ดอกเบี้ยรับ หน่วยงานยังไม่บันทึกในระบบ ทำให้ยอดบัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดสูงกว่าในระบบ

๖.  บุคคลภายนอกฝากเงินหรือโอนเงินให้โดยยังไม่แจ้งให้ทราบ หน่วยงานยังไม่บันทึกในระบบ ทำให้ยอดบัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดสูงกว่าในระบบ

๗.  ธนาคารบันทึกผิดพลาด เช่น คิดค่าธรรมเนียมซ้ำ หรือธนาคารนำเช็คของหน่วยงานอื่นมาหักบัญชี 

ทำให้ยอดบัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดต่ำกว่าในระบบ






- ๒ -
รูปแบบ
รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
ชื่อหน่วยงาน.....................................
ธนาคาร...............................สาขา.........................เลขที่บัญชี................................................
กับ
ชื่อบัญชีแยกประเภท................................................รหัสบัญชี.................................
ณ วันที่ ......... เดือน ........................... พ.ศ. .............
ยอดคงเหลือตามรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป**



XX

หัก  เงินฝากระหว่างทาง






(XX)

      หน่วยงานบันทึกเงินฝากสูงไป





(XX)

      ค่าธรรมเนียมธนาคาร





(XX)

      เช็คคืน







(XX)

      ค่าธรรมเนียมธนาคารที่ธนาคารที่บันทึกซ้ำ



(XX)

      ธนาคารนำเช็คของหน่วยงานอื่นมาหักบัญชีของหน่วยงาน

(XX)

(XX)

บวก  เช็คที่ผู้มีสิทธิยังไม่นำมาขึ้นเงิน




XX

       หน่วยงานบันทึกการจ่ายเงินสูงไป




XX

       ดอกเบี้ยรับ







XX

       เงินฝากที่ไม่ทราบชื่อผู้ฝาก





XX

XX
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ยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคาร (Bank Statement)



 
XX

หมายเหตุ
 - ต้องจัดทำทุกบัญชี
  ** - ยอดคงเหลือตามรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป คือ ยอดคงเหลือตามงบทดลองในระบบ






- ๓ -



ตัวอย่างการจัดทำรายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
ขั้นตอนที่ ๑ ตรวจสอบยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากธนาคาร ณ วันสิ้นเดือนในงบทดลอง จากระบบ GFMIS
	บัญชีแยกประเภท
	ยอดยกมา
	เดบิต
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เครดิต
	ยอดยกไป

	1101020603 ง/ฝ ธนาคาร-ในงปม.
	554,357.00
	16,319,850.09
	-15,808,738.85
	1,065,468.24

	1101020604 ง/ฝ ธนาคาร-นอกงปม.
	114197.50
	4156020.00
	-4,270,217.50
	0

	1101020605 เงินฝากธ.ไทยเข้มแข็ง
	0
	0
	0
	0

	1101030101 ง/ฝ กระแสรายวัน
	200.00
	0
	0
	200.00

	1101030102 ง/ฝ ออมทรัพย์
	8,545,745.21
	0
	-766,356.81
	7,779,388.40


ขั้นตอนที่ ๒ ตรวจสอบยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนใน Bank Statement

	Account No.  
	108-6-08352-0  
	Currency  
	THB  

	Account Name  
	เงินงบประมาณกรมราชทัณฑ์  
	Account Status  
	Active  

	Alias Name  
	   
	Branch Name  
	NONTHABURI BR.  

	Ledger Balance  
	3,161,236.14  
	Available Balance  
	3,161,236.14  


	Date  
            Description 
        Cheque No.  
	      Amount  
	     Balance  


	28-02-2011  
	              GFMIS/108682  
	 
	                      25,190.00    
	1,444,968.14  

	28-02-2011
	              GFMIS/108682  
	 
	                     31,100.00  
	1,476,068.14  

	28-02-2011
	              GFMIS/108682  
	 
	                     53,112.24  
	1,529,180.38  

	28-02-2011
	              GFMIS/108682  
	 
	                      90,480.00  
	1,619,660.38  

	28-02-2011 
	 
	       462722  
	                  -272,000.00  
	1,347,660.38  

	28-02-2011 
	               0330008002610  
	462718  
	                 -222,700.00  
	1,124,960.38  


ขั้นตอนที่ ๓  เปรียบเทียบรายการเคลื่อนไหวในรายงาน การแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภท (GFMIS)
กับ รายการเคลื่อนไหวใน Bank Statement และตรวจสอบหาสาเหตุของรายการที่แตกต่าง

การเรียกรายงานการเคลื่อนไหวในรายงานการแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภท โดยเรียกใน 
Web Report        รายงานประจำสัปดาห์         ระบบบัญชีแยกประเภท        หน่วยเบิกจ่าย

เลือก







- ๔ -


   1101020603                      เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)                                                                                                                                                                                   

4000029106      PY                   25,190.00 
 420103300199992011   1600700003      28.02.2011       
4000029107      PY                   31,100.00  
420103300299992011   1600700008      28.02.2011       
4000029108      PY                   53,112.24  
420103300399992011   1600700006      28.02.2011       
4000029109      PY                   90,480.00  
420103300499992011   1600700003      28.02.2011       4700007660      PM                    1,500.00- 
4700007660           1600700006      28.02.2011       
4700008035      PM                   47,690.00- 
4700008035           1600700001      28.02.2011      
4700008205      PM                9,461,120.50- 
4700008205           1600700001      28.02.2011       
4700008206      PM                  422,010.00- 
4700008206           1600700001      28.02.2011       
4700008312      PM                   90,480.00- 
4700008312           1600700003      28.02.2011       
4700008650      PM                    7,500.00- 
4700008650           1600700001      28.02.2011       
4700008651      PM                    1,500.00- 
4700008651           1600700008      28.02.2011       
4700008652      PM                  464,130.00- 
4700008652           1600700001      28.02.2011       

เอกสาร PY หมายถึง การรับโอนเงินเข้าธนาคาร

เอกสาร PM หมายถึง การจ่ายเงิน (ขจ.05)
ตรวจสอบและเปรียบเทียบรายการบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภท (GFMIS) กับ รายการเคลื่อนไหวใน 
Bank Statement ทุกรายการเพื่อหาสาเหตุของรายการที่แตกต่าง เมื่อพบสาเหตุจึงนำมากระทบยอด
ในรายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  ดังตัวอย่างนี้
- ๕ -
รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
ชื่อหน่วยงาน..กองคลัง กรมราชทัณฑ์....
ธนาคาร..กรุงไทย.....สาขา.นนทบุรี.....เลขที่บัญชี... 108-6-08352-0  .....
กับ
ชื่อบัญชีแยกประเภท..เงินฝากในงบประมาณ.....รหัสบัญชี...1101020603....
ณ วันที่ ..28... เดือน ...กุมภาพันธ์... พ.ศ. ..2554....
ยอดคงเหลือตามรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป


1,065,468.24 

หัก  เงินฝากระหว่างทาง






-
      หน่วยงานบันทึกเงินฝากสูงไป





-
      ค่าธรรมเนียมธนาคาร





-
      เช็คคืน







-
      ค่าธรรมเนียมธนาคารที่ธนาคารที่บันทึกซ้ำ



-
      ธนาคารนำเช็คของหน่วยงานอื่นมาหักบัญชีของหน่วยงาน

-

-
บวก  เช็คที่ผู้มีสิทธิยังไม่นำมาขึ้นเงิน






เช็คเลขที่ 0462705




    56,106.00

          เช็คเลขที่ 0462695




      2,000.00

       รับคืนเงินค่าโทรศัพท์เบิกเกินยังไม่บันทึกบัญชี


      1,386.14

       หน่วยงานบันทึกการจ่ายเงินสูงไป




-
       ดอกเบี้ยรับ







-
       เงินฝากที่ไม่ทราบชื่อผู้ฝาก





-
    59,492.14

ยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคาร (Bank Statement)



1,124,960.38


06.03.2011





ระบุวันที่วันอาทิตย์ของแต่ละสัปดาห์








